
 

 

 

 

 

山形県電子入札システム 

 

受注者用 

その他・共通編 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

令和６年３月 

山形県 
  



目次 
 

８．その他・共通編 

８．１ 電子入札システムの共通操作 ............................................................................................................................................ 8.1.1-1 

８．１．１  辞退届の提出 .............................................................................................................................................................. 8.1.1-1 

８．１．２  辞退届受付票の確認 ............................................................................................................................................... 8.1.2-1 

８．１．３  再入札通知書の確認 ............................................................................................................................................... 8.1.3-6 

８．１．４  中止通知書の確認 .................................................................................................................................................... 8.1.4-6 

８．１．５  取止め通知書の確認 ............................................................................................................................................... 8.1.5-6 

８．１．６  署名検証 ........................................................................................................................................................................ 8.1.6-1 

８．１．７  企業プロパティの変更 .............................................................................................................................................. 8.1.7-1 

８．１．８  帳票の保存と保存データ表示 .............................................................................................................................. 8.1.8-1 

８．１．９  発注者アナウンスを表示する場合. ..................................................................................................................... 8.1.9-1 

８．２ 電子くじ .......................................................................................................................................................................................... 8.2.1-1 

８．２．１  電子くじ概要. ................................................................................................................................................................ 8.2.1-1 

 

 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.1-1 

 

８．その他・共通編 
 

８．１ 電子入札システムの共通操作 

 

本項では電子入札システムの共通操作について説明します。 

 

８．１．１  辞退届の提出 
辞退届を提出します。辞退届も入札書同様、入札書受付期間以前には提出できませんのでご注意ください。 

また、入札書提出後は、辞退できませんのでご注意ください。 

 

 

（１）入札状況一覧画面の表示 

入札状況一覧画面から辞退する案件を選択します。 

 

 
 

操作説明 

辞退する案件の「辞退届」欄に表示されている「提出」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 
「最新表示」ボタン  ：入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.1-2 

 

（２）辞退届の入力 

辞退届に必要な情報を入力します。 

 

 
 

操作説明 
商号（連絡先名称）、氏名、住所、電話番号、E-Mail①に情報が表示されるので内容を確認します。 

表示されている内容に誤りがなければ「提出内容確認」ボタン②をクリックします。 
 

項目説明 
「提出内容確認」ボタン ： 辞退届の入力内容確認画面に進みます。 

「戻る」ボタン  ： 前の画面に戻ります。 

「備考」欄      ： 記入不要です。 

① 

② 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.1-3 

 

（３）辞退届の印刷画面の表示 

辞退届の確認画面が表示されます。 

 

 
 

操作説明 
印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※1 

 

項目説明 
「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面を表示します。 

「辞退届提出」ボタン ： 辞退届を提出します。 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 「印刷」ボタン①をクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.1-4 

 

（４）辞退届の印刷 

本画面で辞退届の印刷を行います。 

 

 
 

操作説明 
画面を右クリックして表示されたメニューから「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を

閉じます。 
 

① 

② 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.1-5 

 

（５）辞退届の提出 

辞退届を提出します。 

 

 
 

操作説明 
「辞退届提出」ボタン①をクリックします。※１ 

 

項目説明 
「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面を表示します。 

「辞退届提出」ボタン ： 辞退届を提出します。 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 辞退届を提出した後、辞退届の撤回はできません。 

提出内容をよく確認してからボタンをクリックしてください。 

 

 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.1-6 

 

（６）辞退届受信確認通知の表示 

辞退届が正常に提出されると辞退届受信確認通知画面が表示されます。 

 

 
 

操作説明 
印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※1 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

「辞退届保存」ボタン ：辞退届をＸＭＬ形式で保存します。※２ 

「入札状況一覧」ボタン ：入札(見積)状況一覧画面に移動します。※３ 

 

注意事項 
※１ 「印刷」ボタン①をクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

※２ 保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの保存データ表示ボタンをクリックし、

保存データ表示画面に移動します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で

辞退届が表示されます。 

 

※３ 辞退届受信確認通知を印刷しないと、「入札状況一覧」ボタンをクリックすることはできません。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.1-7 

 

（７）辞退届受信確認通知の印刷 

本画面で辞退届受信確認通知の印刷を行います。 

 

 
 

操作説明 
画面を右クリックして表示されたメニューから「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を

閉じます。 

① 

② 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.2-1 

 

８．１．２  辞退届受付票の確認 

辞退届が受け付けられると、辞退届受付票の発行を知らせるメールが送信されます。メールは補助的なものです。

その性質上、メールが届かない、到着が遅れる等の場合がありますので、必ず電子入札システムで確認を行ってく

ださい。 

 

辞退届受付票の発行を知らせるメールの例 

件名 ◇辞退届受付票到着のお知らせ 

本文 

（例） 

辞退届受付票が到着したのでお知らせ致します。 

電子入札システムにて受付票を確認してください。 

 

調達案件番号：999105010020110358 

調達案件名称：○○○○○  

調達機関：山形県 

部局名      ：○○○○ 

課所名    ：○○○○ 

貴社登録名称：○○○○ 

 

辞退届受付票  発行日時  ：令和○○年○○月○○日○○時○○分 

 

*************************************************** 

山形県電子入札システム 

ヘルプデスク E-mail：sys-e-cydeenasphelp.rx@ml.hitachi-systems.com 

 

このメールはシステムから自動発行されています。 

このメールに返信することはできません。

*************************************************** 

 

 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.2-2 

 

（１）入札案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

 

 
 

操作説明 
調達案件検索画面にて検索条件①を指定後、画面左メニューより「入札状況一覧」ボタン②をクリックします。 

② 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.2-3 

 

（２）入札状況一覧の表示 

 

 
 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 
「最新表示」ボタン  ： 入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

 

① 

電子入札システム内に未参照の新しい通知書が届くと、「通知書」欄の「表示」ボタン下に「未参

照有り」のコメントが表示されます。 

全ての未参照の通知書の確認が完了すると、このコメントは消えます。 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.2-4 

 

（３）入札状況通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 
「辞退届受付票」の「通知書表示」欄にある、「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「表示」ボタン ： 入札締切通知書画面を表示します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 「通知書確認」欄の「未参照」の表示は通知書を確認すると「参照済」の表示に変わります。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.2-5 

 

（４）辞退届受付票の表示 

辞退届受付票を閲覧するための画面です。 

 

 
 

操作説明 
印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

項目説明 
「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「保存」ボタン  ： 通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※２ 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

※２ 保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、

保存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で

通知書を表示します。 

 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.2-6 

 

（５）辞退届受付票の印刷 

辞退届受付票を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 
画面を右クリックして表示されたメニューから「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を

閉じます。 

① 

② 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.3-1 

 

８．１．３  再入札通知書の確認 

予定価格以下の入札がなかった場合は、再入札となる場合があります。予定価格が事前に公表されていない案件

に参加している場合は、必ず開札時間には進捗状況の確認を行い、再入札通知書が発行されたら、通知書に従っ

て再入札を行ってください。再入札通知書の発行をお知らせするメールも送信されますが補助的なものです。その性

質上、メールが届かない、到着が遅れる等の場合がありますので、必ず電子入札システムでの確認を行ってくださ

い。 

 

 再入札通知書の発行を知らせるメールの例 

件名 ◇再入札通知書到着のお知らせ 

本文 

（例） 

再入札通知書が到着したのでお知らせ致します。 

電子入札システムにて通知書を確認してください。 

 

 

調達案件番号：999105010020110358 

調達案件名称：○○○○○  

調達機関：山形県 

部局名      ：○○○○ 

課所名    ：○○○○ 

貴社登録名称：○○○○ 

 

再入札通知書  発行日時  ：令和○○年○○月○○日○○時○○分 

 

*************************************************** 

山形県電子入札システム 

ヘルプデスク E-mail：sys-e-cydeenasphelp.rx@ml.hitachi-systems.com 

 

このメールはシステムから自動発行されています。 

このメールに返信することはできません。

*************************************************** 

 

また再入札書の提出については入札書の提出の操作と同様となるため、下記を参照してください。 

 ・一般競争入札（事前審査方式） ：２．２．２ 入札書提出作業 

 ・一般競争入札（事後審査方式） ：３．２．２ 入札書提出作業 

 ・指名競争入札   ：４．２．２ 入札書提出作業 

 ・随意契約   ：５．２．２ 見積書提出作業 

 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.3-2 

 

（１）入札案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

 

 
 

操作説明 
調達案件検索画面にて検索条件①を指定後、画面左メニューより「入札状況一覧」ボタン②をクリックします。 

② 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.3-3 

 

（２）入札状況一覧の表示 

 

 
 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 
「最新表示」ボタン  ： 入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

 

電子入札システム内に未参照の新しい通知書が届くと、「通知書」欄の「表示」ボタン下に「未参

照有り」のコメントが表示されます。 

全ての未参照の通知書の確認が完了すると、このコメントは消えます。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.3-4 

 

（３）入札状況通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 
「再入札通知書」の「通知書表示」欄にある、「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「表示」ボタン ： 入札締切通知書画面を表示します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 「通知書確認」欄の「未参照」の表示は通知書を確認すると「参照済」の表示に変わります。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.3-5 

 

（４）再入札通知書の表示 

再入札通知書を閲覧するための画面です。 

 

 
 

操作説明 
印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「保存」ボタン  ： 通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※２ 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

 

注意事項 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

※２ 保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、

保存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で

通知書を表示します。 

 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.3-6 

 

（５）再入札通知書の印刷 

再入札通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 
画面を右クリックして表示されたメニューから「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を

閉じます。 

① 

② 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.4-1 

 

８．１．４  中止通知書の確認 

入札書受付締切日時前に入札を中止した場合、発注者から中止通知書が発行され、同時に、その発行を知らせるメ

ールが送信されます。電子入札システムにログインし、中止通知書を電子入札システム上で受領します。メールは補

助的なものです。その性質上、メールが届かない、到着が遅れる等の場合がありますので、必ず電子入札システム

で確認を行ってください。 

 

中止通知書の発行を知らせるメールの例 

件名 ◇中止通知書到着のお知らせ 

本文 

（例） 

中止通知書が到着したのでお知らせ致します。 

電子入札システムにて通知書を確認してください。 

 

 

調達案件番号：999105010020110358 

調達案件名称：○○○○○  

調達機関：山形県 

部局名      ：○○○○ 

課所名    ：○○○○ 

貴社登録名称：○○○○ 

 

中止通知書  発行日時  ：令和○○年○○月○○日○○時○○分 

 

*************************************************** 

山形県電子入札システム 

ヘルプデスク E-mail：sys-e-cydeenasphelp.rx@ml.hitachi-systems.com 

 

このメールはシステムから自動発行されています。 

このメールに返信することはできません。

*************************************************** 

 

 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.4-2 

 

（１）入札案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

 

 
 

 

操作説明 
調達案件検索画面にて検索条件①を指定後、画面左メニューより「入札状況一覧」ボタン②をクリックします。 

② 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.4-3 

 

（２）入札状況一覧の表示 

 

 
 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の「表示」ボタン①をクリックします。※１ 

 

項目説明 
「最新表示」ボタン  ： 入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

 

注意事項 

※１ 中止となった案件の「摘要」欄②には「中止」と表示されます。 

 

 

① 

電子入札システム内に未参照の新しい通知書が届くと、「通知書」欄の「表示」ボタン下に「未参

照有り」のコメントが表示されます。 

全ての未参照の通知書の確認が完了すると、このコメントは消えます。 

② 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.4-4 

 

（３）入札状況通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 
「中止通知書」の「通知書表示」欄にある、「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 
「表示」ボタン ： 入札締切通知書画面を表示します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

 

注意事項 

※１ 「通知書確認」欄の「未参照」の表示は通知書を確認すると「参照済」の表示に変わります。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.4-5 

 

（４）中止通知書の表示 

中止通知書を閲覧するための画面です。 

 

 
 

操作説明 
印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

項目説明 

「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「保存」ボタン  ： 通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※２ 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

※２ 保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、

保存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で

通知書を表示します。 

 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.4-6 

 

（５）中止通知書の印刷 

中止通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 
画面を右クリックして表示されたメニューから「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を

閉じます。 

① 

② 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.5-1 

 

８．１．５  取止め通知書の確認 

入札書受付締切日時以降に入札を取止めた場合、発注者から取止め通知書が発行され、同時にその発行を知らせ

るメールが送信されます。電子入札システムにログインし、取止め通知書を電子入札システム上で受領します。メー

ルは補助的なものです。その性質上、メールが届かない、到着が遅れる等の場合がありますので、必ず電子入札シ

ステムで確認を行ってください。 

 

中止通知書の発行を知らせるメールの例 

件名 ◇取止め通知書到着のお知らせ 

本文 

（例） 

取止め通知書が到着したのでお知らせ致します。 

電子入札システムにて通知書を確認してください。 

 

 

調達案件番号：999105010020110358 

調達案件名称：○○○○○  

調達機関：山形県 

部局名      ：○○○○ 

課所名    ：○○○○ 

貴社登録名称：○○○○ 

 

取止め通知書  発行日時  ：令和○○年○○月○○日○○時○○分 

 

*************************************************** 

山形県電子入札システム 

ヘルプデスク E-mail：sys-e-cydeenasphelp.rx@ml.hitachi-systems.com 

 

このメールはシステムから自動発行されています。 

このメールに返信することはできません。

*************************************************** 

 

 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.5-2 

 

（１）入札案件の検索 

検索条件を指定し、対象の案件を一覧画面に表示します。 

 

 
 

 

操作説明 
調達案件検索画面にて検索条件①を指定後、画面左メニューより「入札状況一覧」ボタン②をクリックします。 

 

 

② 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.5-3 

 

（２）入札状況一覧の表示 

 

 
 

操作説明 

通知書を確認する案件の「受付票／通知書一覧」欄の「表示」ボタン①をクリックします。※１ 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ： 入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ： 前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ： 次ページのデータを表示します。 

 

注意事項 
※１ 中止となった案件の「摘要」欄②には「中止」と表示されます。 

 

 

① 

電子入札システム内に未参照の新しい通知書が届くと、「通知書」欄の「表示」ボタン下に「未参

照有り」のコメントが表示されます。 

全ての未参照の通知書の確認が完了すると、このコメントは消えます。 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.5-4 

 

（３）入札状況通知書一覧の表示 

発注者より発行された通知書を表示するための一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 
「取止め通知書」の「通知書表示」欄にある、「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「表示」ボタン ： 入札締切通知書画面を表示します。 

「戻る」ボタン ： 前画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 「通知書確認」欄の「未参照」の表示は通知書を確認すると「参照済」の表示に変わります。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.5-5 

 

（４）取止め通知書の表示 

取止め通知書を閲覧するための画面です。 

 

 
 

操作説明 
印刷を行う場合、「印刷」ボタン①をクリックします。※１ 

 

項目説明 
「印刷」ボタン  ： 印刷用の別画面が表示されます。 

「保存」ボタン  ： 通知書の情報をＸＭＬ形式で保存します。※２ 

「戻る」ボタン  ： 前画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

※２ 保存ボタンで保存したＸＭＬ形式ファイルを再表示する場合、左メニューの「保存データ表示」ボタンをクリックし、

保存データ表示画面を表示します。保存データ表示画面で該当のファイルを選択することにより、印刷画面で

通知書を表示します。 

 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注用操作マニュアル 

8.1.5-6 

 

（５）取止め通知書の印刷 

取止め通知書を印刷する画面です。 

 

 

 

操作説明 
画面を右クリックして表示されたメニューから「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を

閉じます。 

① 

② 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.6-1 

 

８．１．６  署名検証 

署名検証は、発行された通知書や申請書が第三者によって改竄されていないものであることを証明するための操作

です。 

手順はどの通知書の場合も同様となります。 

 

（１）署名検証画面の表示 

署名の検証を行う通知書の閲覧画面から署名検証画面を表示します。 

 

 
 

操作説明 
「署名検証」ボタン①をクリックします。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.6-2 

 

（２）署名検証画面の確認 

署名検証の結果画面では通知書発行時に使用されたＩＣカードの情報を確認することができます。 

 

 
 

操作説明 
署名検証の内容を確認し、「閉じる」ボタン①をクリックします。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.7-1 

 

８．１．７  企業プロパティの変更 

参加途中の調達案件の連絡先を変更する場合は企業プロパティの変更を行います。企業プロパティの変更は操作

を行った案件にのみ反映します。ＩＣカードの連絡先を変更する場合は、「１．４．２ ＩＣカードの登録内容の変更」の

操作を行ってください。次回の参加案件から変更内容が反映されます。 

 

（１）調達案件一覧画面 

参加申請書提出後の調達案件の一覧です。 

 

 
 

操作説明 
連絡先を変更する該当の案件の「企業プロパティ」欄の「変更」ボタン①をクリックします。 

 

注意事項 

※１ 利用者変更画面で連絡先を変更しても、参加中の案件の連絡先には反映されません。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.7-2 

 

（２）企業プロパティの変更 

該当の案件の連絡先を変更する画面です。 

 

 
 

操作説明 
企業体名称※１、商号（連絡先名称）、連絡先氏名、連絡先住所、連絡先電話番号、連絡先 E-Mail①を修正し、「変

更」ボタン②をクリックします。※２ 

連絡先の初期表示は参加申請書で入力した連絡先が表示されます。 

 

注意事項 

※１ ＪＶ参加の場合、企業体名称に全角文字を入力してください。 

 

※２ 企業プロパティ変更画面で変更した連絡先はこの案件のみ有効です。利用者情報の変更ではありません。 

連絡先 E-Mail を変更した場合、該当の案件で送信されるメールは変更後のメールアドレスに送信されます。 

 

 

 

① 

② 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.8-1 

 

８．１．８  帳票の保存と保存データ表示 

電子入札システム上の帳票はファイルとして保存し、電子入札システム上で、表示することができます。 

帳票の保存、保存データの表示の操作はどの帳票でも同様の操作となります。 

 

 

（１）保存する画面の表示 

保存したい画面を表示します。 

 

 
 

操作説明 

保存したい画面の「保存」ボタン①をクリックします。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.8-2 

 

（２）帳票の保存 

ファイルを保存するためのダイアログが表示されます。 

 

 
 

操作説明 

ダウンロードのポップアップ画面のフォルダアイコン①をクリックします。 

 

以上の操作で、帳票をファイルとして保存することができます。 

 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.8-3 

 

（３）保存データ表示画面の表示 

表示する保存データを選択する画面を表示します。 

 

 
 

操作説明 
「保存データ表示」ボタン①をクリックします。 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.8-4 

 

（４）表示する保存データの選択 

表示する保存データを選択します。 

 

 

 

 

操作説明 
「参照」ボタン①をクリックすると「アップロードするファイルの選択」画面が開きます。 

<8.1.8-（２）>帳票の保存で保存した保存データ②を選択し、「開く」ボタン③をクリックします。 

① 

② 

③ 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.8-5 

 

（５）保存データの表示 

 

 
 

操作説明 

「ファイル選択」欄①に<8.1.8-（４）>表示する保存データの選択で選択したファイルが表示されていることを確認しま

す。「表示」ボタン②をクリックします。※１ 

 

注意事項 

※１ 帳票に改竄がないことを確認したい場合は「署名検証」ボタン③をクリックします。 

① 

② ③ 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.8-6 

 

（６）保存データの確認 

 

 
 

操作説明 

保存データが印刷画面で表示されるため内容を確認します。 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.9-1 

 

８．１．９  発注者アナウンスを表示する場合 

発注者のアナウンスを表示することができます。 

 

（１）調達案件一覧の表示 
調達案件を表示するための一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 

「発注者アナウンス」欄のリンク①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ：入札状況一覧を最新状態にします。 

「＜」ボタン  ：前ページのデータを表示します。 

「＞」ボタン  ：次ページのデータを表示します。 

 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.9-2 

 

（２）アナウンス一覧の表示 

発注者より登録されたアナウンスの一覧を表示するための画面です。 

 

 
 

操作説明 

参照するアナウンス情報の「表示」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「戻る」ボタン   ：調達案件一覧画面に戻ります。 

 
 

① 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.1.9-3 

 

（３）アナウンス一覧の表示 

発注者より登録されたアナウンスの一覧を表示するための画面です。 

 

 
 

操作説明 

アナウンス内容が参照できます。 

 

項目説明 

「戻る」ボタン   ：アナウンス一覧画面に戻ります。 

 
 



 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

8.2.1-1 

 

８．２ 電子くじ 

 

８．２．１  電子くじ概要 

 

本システムでは、落札となるべき価格での入札者が複数いた場合には、電子くじ機能により落札者を決定します。本

章では電子くじによる落札者決定方法について記載します。 

 

（１）電子くじによる落札者決定方法 

（１－１）電子くじで使用する情報 

電子くじによる落札者決定には下記の３項目の情報を利用します。 

 

No. 利用する情報 内容 

Ａ 入札書提出日時 入札書がシステムに正常に格納された日時（※１） 

Ｂ くじ入力番号 入札書提出時に受注者が入力した 3 桁の数字 

Ｃ 乱数 入札書受付票（※２）発行時にシステムが自動的に発行する 3 桁の数字（※3） 

※１ 書面入札の場合は、開札担当者が入札金額等をシステムに登録した日時です。 

※２ 入札書受付票とは入札書提出時にシステムが入札書を受付けたことを通知する帳票です。 

※３ 書面入札の場合は、電子くじを行う際に発行されます。 

 

（１－２）電子くじによる落札者決定方法 

   電子くじによる落札者決定には入札書提出日時（A）、くじ入力番号（B）、乱数（C）を利用します。 

   落札者の決定までの流れは下記のとおりです。 

 

   １．くじ入力番号（B）と乱数（C）を加算し、その結果の下3桁を「くじ番号」（D）とします。 

２．くじ対象者のくじ番号をすべて加算します。 

３．加算された値をくじ対象者数で除算します。この時の余りが当たり番号となります。 

４．くじ対象者を入札書提出日時（A）の昇順に0からの応札順序（E）を設定します。 

５．当たり番号と応札順序が一致する業者が落札候補者となります。 

 

※電子くじによる落札者決定の例として下記の場合、くじ番号の合計をくじ対象者数で除算すると余りが「0」とな   

  るため応札順序が一番早い「業者Ｂ」が落札候補者となります。 

 

くじ計算例： 

No. 業者 

名称 

くじ入力 

番号 

（B） 

乱数

（C） 

合計 

（B）+（C） 

くじ 

番号 

（D） 

入札書 

提出日時 

（A） 

応札 

順序 

（E） 

１ 業者Ａ 111 991 1102 102 2020/01/08 10：23：38 1 

２ 業者Ｂ 222 656 878 878 2020/01/07 10：29：38 0 

３ 業者Ｃ 333 256 589 589 2020/01/09 11：45：38 2 

・くじ対象全者のくじ番号（D）合計  ： 1569 ( 102 + 878 + 589 ) 

・当たり番号（除算の余り）  ： 0 ( 1569 ÷ 3 ) 

・応札順序が当たり番号と一致する業者 ： 業者Ｂ 


