
５　預り（遺留）金品取扱いに関する自己チェックシート
　対象サービス　【介護老人福祉施設】【介護老人保健施設】【介護療養型医療施設】

【短期入所生活介護】【短期入所療養介護】

【特定施設入居者生活介護】

	項　　　目
	点　　　　検　　　　項　　　　目
	チェック欄
	関　係　書　類

	預り金
	　入所者からの預り金（実態）はありますか

※「有」の場合、下記項目をチェックする。
	　　ある
	　　なし
	

	
	　一律に入所者の所持金を自己管理が可能な者についてまで預り金として管理していることはないか。

　※自己管理可能な者が安心して金品を所持できる体制は執られているか。（例）セイフティボックスの設置。金銭出金を伴わない貴重品預り制度。
	　　ある

　※ある
	　

　　ない

　※ない
	

	
	　入所者預り金取扱い規程は整備されているか。


	　　ある
	　　ない
	規定

	
	　預り金台帳、証憑書類等は整備されているか。
	　　ある
	　　ない
	制度利用入所者名簿・出納簿

利用者の預貯金通帳

預貯金出金手続きに係る帳票類

※実地指導日残高の確認できるもの

	
	　受払いの状況は明確であるか。


	　　明確
	　不明瞭
	前記出納簿、帳票

	
	　通帳保管者、印鑑保管者がそれぞれ別に定められ、その保管場所も別々になっているか。
	　なって

いる
	　なって

いない
	※保管場所を提示確認します

	
	　預り金の管理状況は施設長により定期的に点検されているか。
	   いる
	　いない
	※点検状況の把握できるものを確認します

	
	　預り金の収支状況を定期的に入所者（必要に応じて家族）に知らせているか。
	　 いる
	　いない
	※通知書の控えを確認します

	遺留金品
	　遺留金品の処理は、適正に行われているか。
	　 いる
	　いない
	身元引受人若しくは相続人等の受領書

遺留品となった時点残高と精算状況書類



