
山形県電子入札システムに係る書面入札承諾基準 

 

平成 18 年４月１日施行 

令和３年９月１日最終改正 

 

１ 利用者登録がない者（有効期限切れを含む。）に書面入札での参加を認める基準 

所管課長等は、入札に参加しようとする者（以下「入札参加者」という。利用者登録が

ない者に限る。）から書面入札参加承諾願（様式１。以下「承諾願」という。）が提出され

たときは、次の各号に該当する場合に限り、書面による入札（以下「書面入札」という。）

を承諾するものとする。 

一 電子証明書（以下「ＩＣカード」という。）の（再）発行申請中である場合（確認書

類：様式２） 

二 ＷＴＯ対象案件において、書面入札を希望する場合 

 

２ 利用者登録がある者に書面入札での参加を認める基準 

所管課長等は、入札参加者（利用者登録がある者に限る。）から承諾願が提出されたとき

は、やむを得ないと認められる事由（確認書類：様式３）により電子入札での参加が不可

能であると認められる場合に限り、書面入札を承諾するものとする。 

ただし、書面入札を承諾することにより、全体の入札手続に遅延等の影響が生じる場合

は認めないものとする。 

＜やむを得ない事由の例示＞ 

①受注者側のシステム障害により締切に間に合わない場合 

②受注者側のＩＣカードが閉塞、破損等で使用不可となった場合 

③入札等への参加中に代表者等の変更があったこと等により、入札等の受付締切日時ま

でに適正なＩＣカードによる電子入札システムへの利用者登録ができないと認められる

場合 

 

３ 書面入札に移行する場合の取扱い 

前２項の規定により、電子入札から書面入札への変更を認めた場合は、当該入札参加者

について、すみやかに書面入札により入札に参加する業者（以下「書面入札業者」という。）

として登録するものとし、当該入札参加者に対し、書面入札業者としての登録後において

は電子入札にかかる作業を行わないよう指示するものとする。この場合、既に実施済の電

子入札システムによる書類の送受信は有効なものとして取り扱い、別途の交付又は受領手

続を要しないものとする。 

 

４ その他 

所管課長等は、様式２が提出され承諾した場合は、利用者登録の有無を確認し、登録が

ない場合は、「利用者登録確認状況報告書」（様式４）を建設企画課あて送付するものとす



る。 

建設企画課は、承諾願（確認書類を含む。）に虚偽の内容が記載されたこと又は確認書類

に記載された事項が誠実に履行されていないことを確認した場合は、指名停止措置をとる

こととする。



様式１ 

書面入札参加承諾願 

 

１．発注件名 

 

 

 

２．電子入札システムでの参加ができない理由 

（※具体的に記述すること） 

 

 

 

 

 

 

 

上記の案件は、電子入札対象案件ではありますが、当社においては上記理由により一時的

に電子入札システムを利用しての参加ができないため、書面入札での参加を承諾いただきま

すようお願いします。 

 

  年  月  日 

住  所 

商号又は名称 

代表者氏名           

山形県知事 殿 

 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

 

上記について承諾します。 

 

  年  月  日 

 

（商号又は名称） 殿 

 

所管課長等名  



様式２ 

 

電子証明に係る申請内容等証明書 

 

山形県知事 殿 

 

住  所 

商号又は名称 

代表者氏名           

 

山形県電子入札システムに利用者登録をするため、下記のとおり電子証明書認証機関にＩ

Ｃカードの発行申請をしております。 

なお、    年  月  日までには、山形県に電子入札の利用者登録申請を行います。 

 

記 

 

１ 申請年月日      年  月  日 

 

２ 申請した認証機関の名称 

 

３ 申請した認証機関連絡先  住所 

 

  電話番号    （    ） 

４ 申請内容 

（１）利用者氏名（漢字）： 

※利用者が代表者以外の場合は役職名（                 ） 

（２）利用者氏名（かな）： 

（３）有効期間：□１年間  □２年間  □３年間  □その他（      ） 

（※該当する期間にチェックを入れること。） 

（４）添付書類：□商業登記簿謄本  □住民票又は住民票記載事項証明書 

□印鑑登録証明書  □在職証明書 

□その他（                        ） 

（※申請にあたり提出した添付書類のうち該当するものにチェックを入れ

ること。「□その他」にチェックを入れた場合は、添付書類名を具体的に

記入すること。） 



様式３ 

 

状況説明書 

 

山形県知事 殿 

 

住  所 

商号又は名称 

代表者氏名           

 

電子入札システムが利用できなくなった状況は、下記のとおりです。 

 

記 

 

１ 具体的状況 

 

 

 

※ 次の例のように具体的に記載すること。 

（例）ＩＣカードリーダーを落として破損したため、システムへのログインができない。 

（例）○年○月○日に代表者が変更となったが、変更登記が完了しておらず、入札締切日時

までに新たなＩＣカードの取得ができない。 

 

２ 今後の対応 

 

 

 

※ 次の例のように具体的に記載すること。 

（例）ＩＣカードリーダーが○年○月○日納入予定であるため、遅くとも○年○月○日まで

には復旧する。 

（例）代表者の変更登記手続を○年○月○日までに実施する予定であるため、変更登記完了

後、速やかにＩＣカードの取得手続を取り、遅くとも○年○月○日までには、電子入札

システムへの利用者登録を行う。 



様式４ 

 

  年  月  日 

 

建設企画課長 殿 

 

所管課長等名 

 

利用者登録確認状況報告書 

 

 書面入札の承諾をした入札者から提出された「電子証明に係る申請内容等証明書」の内容

について確認した結果を下記のとおり報告します。 

 

記 

 

業者番号  業 者 名  利用者登録予定日  登録確認日  登録の有無 

（例）06999999  ○○建設㈱    H17.11.11    H17.11.20    無 

 

 

※ 本様式は、様式２が提出され書面入札を承諾した業者について、利用者登録申請予定 

日経過後に「登録の有無」を確認し、登録がない業者について調製すること。 

※ 承諾願に添付された様式２の写しを添付すること。 

 


