
2. システム利用にあたっての準備

（１）ログインする

2-1. ログインする

ログインには、GビズIDアカウントを利用します。GビズIDを既に持っている場合は、「GビズIDでログインする」をクリックすると、
「GビズIDのログイン」画面が表示されますので、アカウントIDおよびパスワードを入力して「ログイン」をクリックします。
GビズIDを持っていない事業所は、GビズIDアカウントをご作成ください。「GビズIDを作成する」をクリックすると、 「 GビズID
のアカウント作成」画面に画面移動します。

○本システムでは、利用できるGビズIDのアカウント種類は、
「gBizIDプライム」と「gBizID メンバー」のみになります。
「gBizIDエントリー」はご利用いただけません。

○GビズIDのログインおよびアカウント作成につきましては、
「gBizID」（https://gbiz-id.go.jp/top/）にお尋ねください。

○本システムでは、ログインしたGビズIDごとに申請届出
データが作成されます。
本システムにログインする際に使用したGビズIDアカウント
の種類によって、申請届出データの編集・参照範囲が異なり
ます。詳細は「電子申請届出システムの利用にあたってのG
ビズIDの運用について」に記載しておりますので、本システ
ムの「ヘルプ」画面よりご確認ください。

注意事項
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2. システム利用にあたっての準備

（２）アカウント登録を行う（初回ログイン時設定）

2-1. ログインする

初回ログインした場合には、「アカウント登録」画面が表示されます。各項目の入力を行ってください。
※2回目以降のログイン時には表示されません。
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○ 本画面で登録した内容はメニュー画面右上にある「ユーザ情報」をクリックす
ると表示される「ユーザ情報変更」画面で変更することができます。

補足事項

No. 登録項目 留意事項

1 法人名 本項目に入力した値が、各申請（届出）書の様式の申請者
名称に自動的に設定されます。

2 介護事業所名 （任意）将来的にシステムにて利用される予定の項目です。

3 代表者電話番
号

（任意）将来的にシステムにて利用される予定の項目です。

4 利用者氏名 指定権者からの確認及び本システムからお知らせのメール
が送信できない等の問題が発生した場合に、電話連絡を行
う際の連絡先情報として、本項目に入力した内容が使用さ
れます。

5 利用者電話番
号

6 利用者メール
アドレス

本システムからお知らせのメールが送付されます。たとえ
ば、各申請（届出）情報の提出完了や指定権者の受付結果
に関する通知です。そのため、申請状況のメールを受け取
りたいメールアドレスを設定してください。
※電子申請届出システムから送信するメール
（@kaigokensaku.mhlw.go.jp）が受信できるように設定
をお願いします。

各入力項目は、以下の留意事項を踏まえて内容を設定してください。

補足事項


