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2.6. その他の申請・届出までの流れ  

「4.その他」「5.加算に関する届出」「6.他法制度に基づく申請届出」の申請・届出までの流

れは、基本的に、新規(更新)申請や変更届出の流れから「付表入力」を除いた流れになりま

す。ここでは「廃止・休止届出」でご説明します。ただし、「介護老人保健施設・介護医療院 

開設許可事項変更申請」のみ例外で付表入力があります。(P74～をご参照ください) 

! 「介護予防支援委託の届出」、「加算に関する届出」、「他法制度に基づく申請届出」に

ついては、画面上での入力項目はありません。記載した各申請書をスキャンして作成した

PDF ファイル等を添付書類に貼り付けてください。 

(1) 『申請届出メニュー』で、「廃止・休止届出」リンクをクリックする  
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(2) 「届出先」を登録する  

『届出先選択』画面で、届出先窓口となる「サービス分類」、「都道府県」、「届出先」を選

択して下さい。「次へ」ボタンをクリックします。 

なお、「サービス分類選択」は、「居宅施設」がデフォルトで設定されていますので、「地域

密着型」、「基準該当」、「総合事業」の場合は、チェックして選択してください。 

選択後、「次へ」ボタンをクリックすると『様式入力』画面に遷移します。 
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(3) 様式情報を登録する  

「廃止・休止届出」を行う様式情報を入力します。 

「事業所名称・所在地等を自動入力する」ボタンをクリックすると事業所番号に紐づく事業所

情報を自動入力できます。詳細は「自動入力機能を使用する」をご参照ください。 

「次へ」ボタンをクリックすると『添付書類アップロード』画面に遷移します。 

ただし、「介護老人保健施設・介護医療院 開設許可事項変更申請」の場合は、『付表入力トッ

プ』画面に遷移します。(P74～をご参照ください) 
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(4) 添付書類をアップロードする  

必要な添付書類のアップロードを行ってください。 

アップロード後、「次へ」ボタンをクリックすると確認画面に遷移します。 

! 「介護予防支援委託の届出」「加算に関する届出」「他法制度に基づく申請届出」につい

ては、それぞれに対応する添付書類のアップロード領域しか表示されませんのでご注意く

ださい。 
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(5) 確認画面を表示する  

ここまで入力した「様式入力情報」、「添付ファイル」の一覧が確認できます。また、「備

考」に指定権者に向けてコメントをすることができます。内容を確認して「上記内容でお間違

いなければチェックを入れてください。」チェックボックスにチェックをして、「届出」ボタ

ンをクリックします。修正が必要な場合には、「戻る」ボタンをクリックして修正作業を行い

ます。 
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(6) 完了画面を表示する  

『届出完了』画面が表示されます。届出番号が表示されます。ユーザ情報に登録しているメー

ルアドレスに届出完了を通知するメールが送信されます。また、届出先の指定権者にも届出完

了を通知するメールが送信されます。「メニューへ」ボタンをクリックすると『申請届出メニ

ュー』画面に遷移します。 

 

 

  


