
庄内地区動物愛護センター管理業務委託仕様書 

 

１ 目的 

  この仕様書は、委託者 山形県庄内総合支庁長（以下「発注者」という。）が行う庄内

地区動物愛護センターの管理業務委託について、受託者（以下「受注者」という。）と必

要な事項を定める。 

 

２ 業務従事者 

（１）受注者は、管理業務に従事する職員１名に各業務を遂行させる。 

（２）受注者は、従事者の雇用にあたっては、労働基準法、最低賃金法及び労働安全衛生法

等の労働関係法令を遵守すること。 

（３）業務従事者は、山形県の委託業者としての自覚と責任を持って、委託業務の遂行に努

めること。 

（４）業務従事者は、常に清潔な作業服を着用すること。 

（５）受注者は、業務従事者から発注者への至急の連絡手段を整備すること。 

   また、受注者は、発注者から業務従事者への至急の連絡窓口を設けること。 

 

３ 業務内容 

（１）別添「山形県動物愛護センター管理運営要領」に基づき、次の業務を行うものとす

る。 

  ①施設内外の清掃作業等に関すること 

   ・犬収容室、ねこ収容室１、ねこ収容室２、多目的室、トイレの清掃 

   ・施設出入口付近の除雪 

   ・施設外周の除草、清掃 

  ②抑留又は収容した犬、猫の飼養管理に関すること 

   ・毎日の給餌、給水、食器の洗浄 

   ・死亡した犬、猫を冷凍庫に保管 

（２）業務内容に変更がある場合は、発注者と受注者で協議し決定する。 

 

４ 業務日及び業務時間 

（１）業務日：原則毎週水曜日は勤務を要しない日とし、それを除く平日及び土曜・日曜・

祝日を勤務日とする。ただし、水曜日が祝日の場合及び 12 月 29 日から１月３日までは

勤務日とする。 

（２）業務時間：午後２時から午後４時まで 

 

５ 業務実施の報告 

  発注者は、業務遂行に必要な記録帳簿等を準備し、受注者はそれに記録し、発注者に業

務実施状況を報告するものとする。 

 

６ 費用の負担 

（１）管理業務に必要な機械器具及び材料は発注者が用意する。 

（２）受注者が業務のために使用する電気・水道等の料金は発注者の負担とするが、受注者

は効率的に使用し、常に節約に努めるものとする。 

 

７ その他の事項 

（１）受注者は、業務の責任者や管理者、主任者については、正規職員や社会保険被保険者

を配置すること。 

（２）受注者は、廃棄物の適正処理、再資源化を図るとともに、廃棄物の飛散や流出が起き

ないよう十分注意すること。 

（３）受注者は業務実施中、建物、機械、器具及び備品類等に異常を認めたとき、又は構内

及び建物内において不審者（車）、遺失物を発見したときは、速やかに発注者に報告す

るものとする。



 

庄内地区動物愛護センター業務記録簿 

令和  年  月  日（  曜日） 天気：     氏名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿ 

 

１ 収容状況 

（１）抑留、負傷動物 

No. 抑留（収容）場所 性別・種類・その他 
収容動物内訳 

成犬 子犬 成猫 子猫 その他 

１        

２        

３        

４        

  計      

（２）引取り 

No. 引取願者氏名 引取願者住所 備 考 
収容動物内訳 

成犬 子犬 成猫 子猫 

１        

２        

３        

計     

２ 当日集計（管理内訳及び処分状況） 

内訳 
前日の状況 

新規 

収容 

処 分 現在の合計 

生体 
頭数 

冷凍 返還 譲渡 
収容中
死亡 

搬送 
(生体・冷凍) 

生体 
頭数 

冷凍 

抑 留 
成犬          

子犬          

引取り 
成犬          

子犬          

負傷収容犬 

（  ）内は子犬の再掲 
         

小計          

引取り 
成猫          

子猫          

負傷収容 
成猫          

子猫          

小計          

３ 特記事項 

 

 

 

４ 事務関係 

消耗品 飼料（犬・猫） 袋受領 
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2026年度 年間カレンダー
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2028 July 2028 August 2028



令和8年度 勤務日数 316日 632時間
４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

平日勤務日（白）合計 17 15 18 17 16 15 17 15 16 15 14 17 192
勤務不要日（緑）合計 4 3 4 5 4 4 4 4 4 4 4 5 49
土曜日（青）合計 4 5 4 4 5 4 5 4 4 5 4 4 52
日曜日（赤）合計 4 5 4 4 5 4 4 5 4 5 4 4 52
祝日・休業日（橙）合計 0 3 0 1 1 2 1 2 2 2 2 1 17
祝日・休業日のため勤務日となる日（薄緑）合計 1 0 0 0 0 1 0 0 1 0 0 0 3
（色付き合計） 13 16 12 14 15 15 14 15 15 16 14 14 316 日

稼働時間 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月
平日勤務日（白）合計 2 34 30 36 34 32 30 34 30 32 30 28 34
勤務不要日（緑）合計 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
土曜日（青）合計 2 8 10 8 8 10 8 10 8 8 10 8 8
日曜日（赤）合計 2 8 10 8 8 10 8 8 10 8 10 8 8
祝日・休業日（橙）合計 2 0 6 0 2 2 4 2 4 4 4 4 2
祝日・休業日のため勤務日となる日（薄緑）合計 2 2 0 0 0 0 2 0 0 2 0 0 0

52 56 52 52 54 52 54 52 54 54 48 52 632 時間

令和9年度 勤務日数 319日 638時間
４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

平日勤務日（白）合計 17 15 17 17 18 15 16 17 16 15 16 17 196
勤務不要日（緑）合計 4 3 5 4 3 5 4 3 4 4 3 5 47
土曜日（青）合計 4 5 4 5 4 4 5 4 4 5 4 4 52
日曜日（赤）合計 4 5 4 4 5 4 5 4 4 5 4 4 52
祝日・休業日（橙）合計 1 2 0 1 0 2 1 1 2 2 1 1 14
祝日・休業日のため勤務日となる日（薄緑）合計 0 1 0 0 1 0 0 1 1 0 1 0 5
（色付き合計） 13 16 13 14 13 15 15 13 15 16 13 14 319 日

稼働時間 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月
平日勤務日（白）合計 2 34 30 34 34 36 30 32 34 32 30 32 34
勤務不要日（緑）合計 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
土曜日（青）合計 2 8 10 8 10 8 8 10 8 8 10 8 8
日曜日（赤）合計 2 8 10 8 8 10 8 10 8 8 10 8 8
祝日・休業日（橙）合計 2 2 4 0 2 0 4 2 2 4 4 2 2
祝日・休業日のため勤務日となる日（薄緑）合計 2 0 2 0 0 2 0 0 2 2 0 2 0

52 56 50 54 56 50 54 54 54 54 52 52 638 時間

令和10年度 勤務日数 315日 630時間
４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月

平日勤務日（白）合計 16 16 18 16 17 15 17 15 16 15 14 17 192
勤務不要日（緑）合計 4 4 4 4 5 4 4 5 4 4 4 4 50
土曜日（青）合計 5 4 4 5 4 5 4 4 5 4 4 5 53
日曜日（赤）合計 5 4 4 5 4 4 5 4 5 4 4 4 52
祝日・休業日（橙）合計 0 2 0 1 1 2 1 2 1 3 2 1 16
祝日・休業日のため勤務日となる日（薄緑）合計 0 1 0 0 0 0 0 0 0 1 0 0 2
（色付き合計） 14 15 12 15 14 15 14 15 15 16 14 14 315 日

稼働時間 ４月 ５月 ６月 ７月 ８月 ９月 １０月 １１月 １２月 １月 ２月 ３月
平日勤務日（白）合計 2 32 32 36 32 34 30 34 30 32 30 28 34
土曜日（青）合計 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
土曜日（青）合計 2 10 8 8 10 8 10 8 8 10 8 8 10
日曜日（赤）合計 2 10 8 8 10 8 8 10 8 10 8 8 8
祝日・休業日（橙）合計 2 0 4 0 2 2 4 2 4 2 6 4 2
祝日・休業日のため勤務日となる日（薄緑）合計 2 0 2 0 0 0 0 0 0 0 2 0 0

52 54 52 54 52 52 54 50 54 54 48 54 630 時間

総勤務時間

総勤務時間

総勤務時間
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