様式第３号
令和　　年　　月　　日
企　画　提　案　書
〔令和８年度イノベーション連携拠点運営事業業務委託〕

所在地
法人・団体名
代表者職氏名
１　事業内容
（１）連携拠点開設前業務

①　調査・報告

②　ネットワーク構築

③　運営方針案、施設規約案、各種マニュアル案の策定

④　ホームページの構築、運用管理・保守

⑤　ＳＮＳの開設・情報発信

⑥　受付システムの構築・導入

⑦　連携拠点内への音楽放送の音源準備

⑧　ロゴマークの提案

⑨　プレイベントの開催（企画・運営）

⑩　定例会議への参加

（２）連携拠点運営業務

①　専属スタッフの配置

ア　受付・相談窓口対応

イ　マッチング

ウ　ホームページの運用管理・保守



















エ　ＳＮＳによる情報発信

オ　施設の維持管理

カ　運営方針、施設規約、各種マニュアルの更新

キ　定例会議への参加

ク　問合せ・内覧対応

②　イベントの開催（企画・運営）

③　関係機関との連携


（３）その他目的を達成するために必要となる業務の提案



















※適宜、スペースを広げて記載してください。

２　実施体制及びスケジュール
（１）実施体制


（２）スケジュール










※適宜、スペースを広げて記載してください。

３　類似業務の受託実績















※適宜、スペースを広げて記載してください。



４　業務に係る事業費積算内訳　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	項目
	内訳（積算根拠）
	金額

	事業費
	① 連携拠点開設前業務
　ア 調査及びネットワーク構築に係る経費
（ア）人件費
（イ）交通費
（ウ）資料作成費
イ 運営方針案、施設規約案、マニュアル案の策定、ＳＮＳ開設に係る経費
（ア）人件費
（イ）交通費
（ウ）資料作成費
ウ ホームページ構築、運用管理・保守に係る経費
エ 受付システムの構築・導入に係る経費
オ ＢＧＭを流すための音源確保に係る経費
カ ロゴマークの作成・提案に係る経費
キ プレイベントの開催に係る経費
（ア）外部人材謝金
（イ）外部人材交通費
（ウ）人件費
ク その他必要となる経費

② 連携拠点運営業務
ア 専属スタッフの配置に係る経費
（ア）人件費、福利厚生費
（イ）交通費
イ イベントの開催に係る経費
（ア）外部人材謝金
（イ）外部人材交通費
（ウ）チラシ作成費
ウ 関係機関、他拠点との連携に係る経費
エ その他必要となる経費

③ その他、目的を達成するために実施する業務
ア 人件費
イ 交通費
ウ 通信運搬費
　エ その他必要となる経費
	
	

	
	小計　　　　　　　　Ａ
	
	

	一般管理費　　　　　 　　Ｂ（上限：Ａ×10％）
	
	

	税抜計　　　　　　 　　　Ｃ（Ａ＋Ｂ）
	
	

	消費税及び地方消費税の額 Ｄ（Ｃ×10％）
	
	

	総事業費　　　　　　　　(Ｃ＋Ｄ)
	
	


※適宜、線を加える、スペースを広げる等により記載してください。


