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0 はじめに 
 

●志望する選抜における各入学者選抜実施要項をご確認の上、出願を行ってください。 

なお、入学者選抜実施要項に関わる内容は本マニュアルには記載しておりません。 

令和９年度山形県立中学校入学者選抜 

 

●Web出願システムはスマートフォンで操作可能になりますが、システム上の画面イメージや、 

受検票などのシステムから生成した印刷物の字体は、お使いのスマートフォンで変わることがあります。 

 

●県外・外国からの志願については、あらかじめ山形県教育局へ申請及び許可が必要になります。 

また、県外及び外国の判定は、現住所の郵便番号で行っています。 

 

●ログイン IDおよびそのパスワードは、在籍校より取得（マイページ案内）してください。 

 

●操作がわからなくなった場合、ログイン後のマイページ画面上部の「次の手順」を参考に 

各マニュアルページを参照してください。 

 

1-1 初回ログイン 手順 7 

 

3 顔写真登録 

 

4-1 出願情報の登録 手順 3の⑬ 

 

4-2 入金決済 

 

4-3 出願の確定 

 

（出願は完了している状態で、志願先学校に

受理されていない状態） 

 

4-5 出願の差戻 

 

（志願先学校に受理され、出願が完全に完了

した状態） 

  

https://www.pref.yamagata.jp/700013/koko/2025r9tyuugakunyuusennjouhou.html
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1 ログイン 

1-1 初回ログイン 

手順１    ログインする 

 

在籍校から配付された「マイページ案内」の二

次元コードをスマートフォン・PC 等で読み込むとブ

ラウザが開き、[ID]、[初期パスワード]が入力され

た画面が表示されますので、ログインボタンを押し

ます。 

 

※IDは忘れないようにしてください。 

※パスワード変更後は、 

①変更したパスワードでログインしてください。 

②パスワードを忘れた場合、「パスワードを忘れ

た方はこちら」よりパスワードの初期化を行っ

てください。  １-２ 参照 

 

 

    チェックポイント 

以下のリンクからもアクセスすることができます。 

志願者用Ｗｅｂ出願システム 

手順２    個人情報の取り扱いに同意する 

 

個人情報保護の取扱いに関する記載を確認し、

[個人情報保護の取扱いを同意する。]にチェックを

入れ、確認ボタンを押します。 

 

https://yamagata-webapp.schoolengine.jp/app-examinee/login
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手順３    認証コードを受信するためのメールアドレスを登録する 

 
 

[メールアドレス]と[メールアドレス（確認）]にメ

ールアドレスを入力し、送信ボタンを押します。 

 

 

※（ログインできずに）登録したメールアドレスを忘

れた場合、在籍校で登録したメールアドレスを確

認することができますので、在籍校にお問い合

わせください。 

手順４    メールアドレスを登録するために 2 段階認証を行う 

 
 

送信元のアドレス 

noreply@yamagata-webapp-

mail.schoolengine.jp 

手順３で入力したメールアドレスに認証コードが

届きます。 

システムでは、２段階認証の画面が表示されま

す。メールに記載された[認証コード]（６つの数字）

を入力し、認証ボタンを押すと、メールアドレスの登

録が完了します。  

 

※迷惑メールフィルタを設定している場合、ドメイン

指定解除を行ってください。 

※数分経っても認証コードが届かず、迷惑メールフ

ォルダにも無い場合、サポートデスクに連絡して

ください。 

 

メールにて確認 
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手順５    パスワードを変更する 

 

 
 

[現在のパスワード]に、在籍から配付された「マ

イページ案内」に記載されている初期パスワードを

入力します。 

[変更後のパスワード]と[変更後のパスワード

（確認）]に、新しいパスワードを入力します。 

 

※入力内容は●で表示されますが、 ボタンを

押すと入力内容を確認することができます。 

 

入力が完了したら送信ボタンを押します。 

 

【重要！】 

新しいパスワードを忘れないよう、メモをとり、厳

重に管理してください。 

 

手順６    パスワードを変更するために 2 段階認証を行う 

 
 

送信元のアドレス 

noreply@yamagata-webapp-

mail.schoolengine.jp 

手順３で入力したメールアドレスに認証コードが

届きます。 

システムでは、２段階認証の画面が表示されま

す。メールに記載された[認証コード]（６つの数字）

を入力し、認証ボタンを押すと、パスワードの登録

が完了します。  

 

※迷惑メールフィルタを設定している場合、ドメイン

指定解除を行ってください。 

※数分経っても認証コードが届かず、迷惑メールフ

ォルダにも無い場合、サポートデスクに連絡して

ください。 

 

     メールにて確認 
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手順７    志願者情報を一時保存する 

 

 

 
 

 

 

志願者登録画面が表示されますので、[姓]、[名]、[姓(ふりがな)]、[名(ふりがな)]を入力し、画面下

の一時保存ボタンを押します。（これらの項目は最初に必ず登録が必要です。） 

※県外及び外国からの志願許可を取得している場合は、転居先住所の項目が表示されます。 

※在籍校ですでに姓名等が登録されていた場合は、事前に表示されます。 

※各項目の詳細は 4 出願情報登録を参照ください。 
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1-2 パスワード通知（パスワードを忘れたとき） 

手順１    パスワードの初期化を開始する① 

 

パスワードを忘れた場合、ログイン画面で「パス

ワードを忘れた方はこちら」をクリックします。 

 

手順２    パスワードの初期化を開始する② 

 

パスワード通知画面が表示されますので[ID]に

ログインＩＤを入力して送信を押します。 

手順３    パスワードを初期化するために 2 段階認証を行う 

 
 

送信元のアドレス 

noreply@yamagata-webapp-

mail.schoolengine.jp 

 

※ログインに失敗し続けると、アカウントがロックさ

れます。ロックされた場合は、在籍校に確認し、パス

ワードの再設定を依頼してください。 

登録されているメールアドレスに認証コードが届

きます。 

2段階認証画面でメールに記載された[認証 

コード]を入力し認証ボタンを押します。 

初期化後のパスワードがメールで届きます。 

 

     メールにて確認 

 
 

    認証後、メールにて確認 

   
 

mailto:noreply@yamagata-webapp-mail.schoolengine.jp
mailto:noreply@yamagata-webapp-mail.schoolengine.jp
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2 マイページ 

操作１    マイページの確認をする 

 

 
 

 ：マイページ画面を表示します。 

 

 ：マニュアル画面を表示します。 

 

 ：メニュー画面を表示します。 

 

① お知らせ 

志願先学校や教育局からの連絡を表示します。 

 

② 次の手順 

次に行うべき操作手順を表示します。 

「0 はじめに」 参照 

 

③ 県外や外国からの志願許可 

県外・外国からの許可申請をおこない、許可さ

れた場合、許可されている内容を表示します。 

例） 県外で志願許可となった場合 

   

 

④ 還付対象額 

二重払いが発生した場合、対象となる志願者に

対して受付期間終了後に還付額を表示します。 

 

⑤ 顔写真の登録 

「３ 顔写真登録」を行います。 

ボタンに保存状態を表示し、情報が登録されて

いる場合、青背景色のボタンになります。 

 

⑥ 県立中学校入学者選抜 

「4 出願情報登録」や「5 受検票のダウンロー

ド」、「6 選抜結果確認」を行います。 

ボタン名は選抜名になります。情報が登録されて

いる場合、青背景色のボタンになります。 

 

  

①  

②  

③  

④  

⑤  

⑥ 
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操作２    メニュー画面より各機能に遷移する 

 
 

 
 

① パスワード変更 

パスワードを変更する画面に遷移します。 

 

② メールアドレス変更 

メールアドレスを変更する画面に遷移します。 

 

③ 顔写真登録 

顔写真を登録する画面に遷移します。 

 

④ トップページに戻る 

マイページのメニュー画面に遷移します。 

 

⑤ ログアウト 

ログイン状態からログアウト状態に変更し、ログ 

イン画面に遷移します。 

 

パスワード変更画面 

 
 

メールアドレス変更画面 
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3 顔写真登録 

注意事項 

 
 

 

【重要！】 

顔写真は本人確認のための証明写真となりま

す。撮影にあたっては、以下の点に注意してくだ

さい。 

 

１ 志願者本人の上半身のみが写っていること。 

２ 顔が正面を向き（目元がわかること）、はっきり

と鮮明に写っていること。 

３ 原則として、帽子をかぶっていないこと。 

４ 背景が無地（白、薄い青、グレーなど）であるこ

と。 

５ 画像を加工していないこと。 

※顔写真は、白黒またはカラーのどちらでも構い

ません。 

 

手順１    顔写真を登録する 

 

  

 

マイページ画面で顔写真登録ボタンを押しま

す。 

 

※顔写真を登録している場合は、背景色が青くな

ります。 

 

 

 

【良い例】 

・横を向いている 
・目を閉じている 

・他の人と写っている 
 

・目元が隠れている 
・顔全体が見えない 

【良くない例】 
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手順２    登録方法の選択をする 

 

 

 

写真撮影、ファイルのアップロードのいずれかを

選択して志願者の顔写真を登録します。 

写真撮影を選択すると、スマートフォンやタブレッ

ト等のカメラ機能を使用して、写真撮影を行うこと

ができます。 

 

 ファイルのアップロードを選択すると、あらかじめ

用意していた画像をアップロードすることができま

す。 

 ※アップロードの操作はお使いのスマートフォン

等の機種により異なります。 

手順３    撮影もしくは選択した顔写真のトリミングをする 

 

 
 

写真撮影又はファイルのアップロードを行うと左

画面が表示されます。 

 

 

 
 

画像下のスライダーを動かし、白い枠内に画像

が収まるように調整し、確定ボタンを押します。 
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手順４    プレビュー画像を確認する 

 

 
 

プレビュー画像が表示されますので、表示された

画像でよければ、登録ボタンを押します。 

 

画像の拡大縮小をやり直す場合はトリミングに

戻るボタンを押します。 

手順５    顔写真を登録する 

 

 
 

確認メッセージではいを押すと、顔写真の登録

が完了します。 

 

 
 

画面左上部の   ボタンを押すと、マイページ画

面に戻ります。 
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4 出願情報登録 

4-1 出願情報の一時保存 

手順１    出願情報登録画面を表示する 

 

マイページ画面で県立中学校入学者選抜ボタ

ンを押します。 

 

手順２    出願情報を入力する 

 

 
 

※③～⑧、⑩、⑪を入力します。 

① 出願取下げボタン 

出願後、受付期間が始まるまでは出願を取り下

げることが可能です。取下げ後に再度出願すること

も可能です。 

② 受検票のダウンロードボタン 

ボタンが有効になると受検票をダウンロードする

ことが可能です。ダウンロードが可能な日は、実施

要項を確認してください。 

③ 志願者名 

[姓][名][姓(ふりがな)][名(ふりがな)]を入力

します。 

※住民票に記載の姓名を入力してください。 

※入力した姓名が、受検票に記載されます。 

 

④  生年月日（西暦） 

[生年月日（西暦）]を西暦で入力します。 

ボタンから日付を選択して入力することも可能

です。 

 

⑤  現住所 

[現住所 郵便番号]を入力し、住所表示ボタン

を押すと、[現住所１]に住所が表示されますので、

[現住所１]に続く部分を[現住所２]に入力します。

[現住所２]で改行をした場合、登録時に改行は削

除されます。 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 
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※県外・外国からの志願許可を取得している場

合、表示されます。 

⑥  転居先住所 

転居先が決定している場合、「決定」を選択後、

[転居先住所郵便番号]を入力し、住所を入力しま

す。住所表示ボタンを使うことも可能です。この場

合、[転居先住所１]に住所が表示されますので、

[転居先住所１]に続く部分を[転居先住所２]に入

力します。住所にすべて入力することも可能です。 

 

 

⑦ 保護者情報 

保護者の情報を入力します。 

保護者の住所が志願者と別の住所の場合、[志

願者と別住所]にチェックを入れます。  

チェックを入れると、各項目が入力できるように

なり、[郵便番号]を入力し、住所を入力します。住

所表示ボタンを使うことも可能です。この場合、[住

所１]に住所が表示されますので、[住所１]に続く

部分を[住所２]に入力します。住所にすべて入力す

ることも可能です。 

⑧ 電話番号 

電話番号を入力します。どちらも同じ電話番号

で入力することも可能です。 

⑨ 一時保存ボタン 

設定した内容を一時的に保存することが可能で

す。  

※一時保存ボタンは画面上に２つ用意しています

が、どちらも同じボタンになります。 

 

 

⑩ 志願先 

志願先中学校を選択します。 

入学確約を志願者と保護者それぞれで、チェッ

クを入れます。  

⑥ 

⑦ 

⑧ 

⑨ 

⑩ 
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⑪ 志願理由書 

JPG、PDFで用意した志願理由書のファイルを 

ボタンからアップロードします。  

ファイルの確認ボタンからアップロードしたファイ

ルを確認することが可能です。 

ファイルの削除ボタンからアップロードしたファイ

ルを削除することが可能です。 

 

⑫ 一時保存ボタン 

設定した内容を一時的に保存することが可能で

す。  

※一時保存ボタンは画面上に２つ用意しています

が、どちらも同じボタンになります。 

⑬ 調査書登録状況 

在籍校で調査書情報が登録されると「登録済

み」が表示されます。  

⑭ 選抜手数料の情報 

調査書情報が「登録済み」の場合、選抜手数料

の納付が可能です。  

詳細は 4-2 入金決済を参照ください。 

⑮ 出願内容の確認ボタン 

入力した内容で出願内容の確認画面へ遷移し

ます。  

手順３    志願者情報を一時保存する 

 

一時保存ボタンを押すと、入力した情報を保存

できます。保存後、マイページ画面に遷移するた

め、操作を続ける場合、再度選抜ボタンより出願情

報登録画面を開きます。 

 

※内容を変更している場合、手順を進めることが

できないため、必ず一時保存ボタンを押してくだ

さい。 

  

⑫ 

⑬ 

⑪ 

⑭ 

⑮ 
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4-2 入金決済 

手順１    出願情報登録画面を表示する 

 

マイページ画面で県立中学校入学者選抜ボタ

ンを押します。 

 

手順２    調査書情報の登録状況を確認する 

（未登録の場合） 

 
（登録済みの場合） 

 

出願情報登録画面の調査書情報登録状況を核

にします。 

「未登録」の場合、選抜手数料の納付ができな

いため、在籍校にご確認ください。 

「登録済み」の場合、選抜手数料の納付が可能

です。手順３に進みます。 

手順３    選抜手数料を納付する 

 

志願先学校を選択・一時保存した後、調査書情

報が登録済みであれば、選抜手数料の納付が可

能となります。 

納付方法として「クレジット」「コンビニ/ATM」

のいずれかを選択し、入金決済ボタンを押すと、決

済画面に遷移しますので、選抜手数料を納付して

ください。  

納付が完了すると、Web 出願システムの[納付

状況][納付すべき額][入金総額]に情報が反映さ

れます。 

 

※志願先の登録と調査書情報の登録が必要にな

ります。どちらかが登録されていない場合、入金

決済ボタンを押せません。 
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手順４    収納代行業者の画面へ遷移し、選抜手数料を支払う 

  
 

決済情報を確認の上、「特定商取引法に基づく

表記について」を押し、内容を確認します。 

問題がなければ、[特定商取引法に基づく表記

を確認しました。]にチェックを入れます。 

決済画面へ進むボタンを押し、収納代行業者の

決済画面へ遷移し、支払処理を行います。 

 

【重要！】 

入金後、入金情報がシステムに反映されるまで

に時間がかかることがあります。入金は、必ず出願

締切日時の２時間前までに済ませてください。 
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4-3 出願の確定 

手順１    出願情報登録画面を表示する 

 

マイページ画面で県立中学校入学者選抜ボタ

ンを押します。 

 

手順２    登録内容の確認をする 

 

出願登録画面で、出願内容・志願先学校・選抜

手数料納付の確認を行い、画面下部の出願内容

の確認ボタンより、出願内容を確認する最終画面

に遷移します。 

 

手順３    出願する 

 

 
 

内容に問題がなければ、出願内容の確画面の

画面下部の出願ボタンより出願を行います。 

訂正を行う場合は、画面下部の訂正ボタンより

前の画面に戻ります。 



山形県公立学校Web出願システムマニュアル（志願者向け） 

 20 / 24 

4-4 出願の取下げ 

手順１    出願情報登録画面を表示する 

 

すでに出願を行っている場合、出願登録画面よ

り出願の取下げが可能です。マイページ画面で県

立中学校入学者選抜ボタンを押します。 

 

手順２    出願を取下げる 

 

画面上部の出願取下げボタンより、出願を取り

下げます。 

※出願の取下げが可能な期間は、受付期間開始

前までとなります。 

※再度出願を行う場合は、4-3 出願の確定を行

います。 

 

 

4-5 出願の差戻 

手順１    マイページでの確認  

 

志願先学校より、出願が差し戻された場合、マイ

ページ画面の「次の手順」に、差し戻された旨のメ

ッセージを表示します。 

志願先学校に連絡をし、内容を確認した上で、

再度出願する場合は、4-3 出願の確定を行いま

す。 
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4-6 志願理由書の修正 

手順１    マイページでの確認と志願理由書の修正  

 

 

志願先学校より、志願理由書の修正依頼があっ

た場合、マイページ画面の上部に「志願理由書の

修正」が表示されます。新たな志願理由書のファイ

ルを ボタンからアップロードします。  
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5 受検票のダウンロード 

操作１     受検票をダウンロードする 

 

マイページ画面で県立中学校入学者選抜ボタ

ンを押し、出願登録画面を表示します。 

 

画面上部の受検票のダウンロードボタンを押し

ます。 

 

※ボタンが押せない場合、以下のどちらかが考え

られます。 

・出願が受理されていない 

・受検票の印刷ができる日になっていない 

 

 

ダウンロードボタンを押します。 

操作２     受検票を確認する 

 

 

受検票がダウンロードされますので、内容を確

認します。 
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6 選抜結果確認 

手順１     選抜結果の確認画面を表示する 

  

マイページ画面で県立中学校入学者選抜ボタ

ンを押します。 

選抜ボタンの３行目に「選抜結果通知期間」と

表示されます。 

 

手順２     選抜結果を確認する 

●入学許可予定者の場合 

     

通知ダウンロードボタンを押すと、選抜結果通知

がダウンロードされます。 

入学許可予定者向け資料ダウンロードボタンを

押すと、入学許可予定者向け資料がある場合に

は、資料がダウンロードされます。 

※通知時間の 30 分後からボタンが有効になりま

す。 

●入学許可予定者ではない場合 

 

●辞退の場合 

 
 

●出願取消の場合 
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〇サポートデスクについて 
Web出願システムの操作に関する質問がある場合は、サポートデスクにお問い合わせください。サポート

デスクの開設期間や連絡先等は以下のとおりです。 

 

１ 開設期間：令和８年 11月２日(月)～令和９年３月 31日(水) 

・通常期間：10:00～18:00 

・集中期間： 9:00～18:00 

※集中期間は、選抜の出願受付期間 2週間前から出願受付期間終了日及び選抜結果通知日 

２ 電話番号：0120-263-157 

３ メールアドレス：shutsugan.yamagata@senbatsu.jp 

 

mailto:shutsugan.yamagata@senbatsu.jp

