
納税者に対する県税の賦課徴収に係る各種通知書等の印字処理業務委託仕様書 

 

 

１ 委託業務の名称 

   納税者に対する県税の賦課徴収に係る各種通知書等の印字処理業務 

 

２ 委託業務の概要 

  山形県税務総合電算システム（以下「税務システム」という。）で作成した印刷用データ

及び外字定義体、並びにオーバーレイ印刷に使用する書式データ（以下「印刷用データ等」

という。）を、受託者が所有又は管理するプリント機器類を用いて委託者が調達する専用紙

に印字し、指定する期日までに納品する。 

 

３ 委託期間 

   令和９年１月１日から令和 10年 12月 31日まで 

 

４ 履行場所 

   受託者が管理する場所 

 

５ 印刷用データ等の概要 

（１）印刷用データ 

  ア 税務システムの帳票運用環境 

帳票生成管理ソフトウェア：富士通株式会社製「Interstage List Creator」 

    印刷管理ソフトウェア  ：    〃   「Interstage Print Manager」 

  イ データ形式 

     固定長テキスト形式 

ウ その他引渡し可能データ 

     各帳票定義体及びバッチ起動プログラム（「Interstage List Creator」対応） 

（２）外字定義体 

ア 税務システムの外字運用環境 

外字管理ソフトウェア：富士通株式会社製「Interstage Charset Manager」 

イ データ形式 

     「Interstage Charset Manager」互換形式又は BDF（Bitmap Distribution Format

形式から選択可能とする。 

（３）オーバーレイ印刷に使用する書式データ 

ア データ形式 

     固定長テキスト形式 

 

６ 専用紙の概要（別紙１参照） 

（１）封入封かん処理分 

  ア 規格等 

・フォーム印刷 

・縦 7.0インチ×横 14.8インチ 

・再生上質紙 70Kg又は 90Kg（帳票により異なる） 

・連続帳票 

 



 イ 帳票定義体数 

   ・13帳票 

ウ その他 

    ・郵便カスタマバーコード対応（13帳票） 

・OCR対応（10帳票） 

・コンビニエンスストア収納代行用バーコード対応（８帳票) 

・eL-QR対応（10帳票) 

（２）シーリング加工処理分 

  ア 規格等 

・フォーム印刷 

・縦 6.0インチ×横 13.0インチ 

・再生上質紙 70㎏ 

・連続帳票 

・シーリング加工用 

    ・片面開き又は両面開き（帳票により異なる） 

イ 帳票定義体数 

   ・９帳票 

 ウ その他 

   ・郵便カスタマバーコード対応（９帳票） 

 

７ 印字予定件数及び年間スケジュール等 

（１） 帳票毎の印字要件・作業指示予定一覧表（予定） 

別紙１のとおり。 

（２） 年間スケジュール表（予定） 

別紙２のとおり。なお、作業指示日、納品期限等の詳細については、別紙５「帳票印

字処理作業指示書兼成果品引渡書」により指示する。 

（３） 自動車税関係詳細スケジュール表（予定） 

別紙３のとおり。 

 

８ プリント機器類の要件 

（１） 受託者が所有又は管理するプリンタを使用すること。 

（２） プリンタを制御するサーバ等（以下「サーバ等」という。）は、本業務の適正な運用及

びセキュリティを確保すること。 

（３） 税務システムが使用する文字コード「シフトＪＩＳ」に対応すること。 

（４） 税務システムが使用する漢字及び外字の印字が可能であること。 

ア 汎用漢字：シフトＪＩＳ第１水準漢字、第２水準漢字（JIS X 0208） 

イ 外字：シフトＪＩＳ外字領域 約 1,000文字 

（５） コンビニエンスストア収納代行用バーコードの印字が可能であること。 

（６） 郵便カスタマバーコードの印字が可能であること。 

（７） オーバーレイ印刷が可能であること。 

（８） 封入封かん機を用いて封筒１枚あたり最大５枚まで合封するための封入封かん機読取

サイン（以下「合封サイン」という。）の印字が可能であること。 

 

 

 



９ 印字プログラムの設計及び設定等 

（１） 各帳票の初回印字処理日までに、各帳票の印字プログラムの設計及び設定作業を行い、

印刷用データ等を専用紙の所定の位置に印字し、委託者の検査を受けること。この際、

当該作業に係る経費は受託者が負担すること。なお、検査に使用する専用紙は委託者が

提供する。 

（２） 自動車税納税通知書（一般用）及び自動車税催告用納付書については、初回印字処理日

までに、合封サインを設計し、印刷用データ等を専用紙の所定の位置に印字し、委託者

の検査を受けること。この際、当該作業に係る経費は受託者が負担すること。なお、検

査に使用する専用紙は委託者が提供する。 

（３） 税務システムが使用する外字定義体を正確に印字するため、外字定義体は、委託者が随

時提供する最新版に差し替えのうえ対応すること。また、印字の都度、外字定義体が正

確に印字されるか確認を行ってから作業を行うこと。この際、当該作業に係る経費は受

託者が負担すること。なお、検査に使用する専用紙は委託者が提供する。 

（４） （１）の検査に合格した後、委託者の都合により印字プログラムの変更又は修正等が行

われた場合は、委託者の指示により再度変更又は修正等が行われた帳票の印字プログラ

ムの設計及び設定作業を行うとともに、別紙５「帳票印字処理作業指示書兼成果品引渡

書」による作業指示に基づき、委託者が指定した納品期限まで納品し、委託者の検査を

受けること。この場合、印字した帳票は委託料の支払の対象とすることから、成果品の

件数に含めること。なお、検査に使用する専用紙は委託者が提供する。 

 

10 印字位置及び帳票レイアウト 

別途委託者が示す「印字仕様書」のとおり。また、自動車税納税通知書（一般用）及び自

動車税催告用納付書に印字する合封サインの印字位置についても別途指示する。 

 

11 作業指示について 

（１）作業指示は、別紙５「帳票印字処理作業指示書兼成果品引渡書」により行う。 

（２）印刷用データ等の引渡し 

ア 印刷用データ等の引渡しは、以下により行う。 

（ア）媒体を利用する場合 

委託者が用意したＭＯ（128MB、230MB、540MB又は 640MB)により引渡しを行う。受

託者が委託者に返却する際は、ウィルスチェックを行うこと。 

  （イ）ネットワークを利用する場合 

   税務総合電算システムに専用線で接続する等、通信時に外部に漏洩しないよう必要

な措置を講じ、印刷用データ等のセキュリティを確保すること。接続、運用等の詳細

は、委託者と受託者が協議により定める。 

（３）専用紙の引渡し 

印字処理作業指示の都度、専用紙の引渡しを行う。ただし、下記の専用紙については、

印字処理作業指示前に一括して専用紙を引渡すので、受託者は保管場所を確保すること。

受託者は、専用紙の引渡しを受けてから印字処理が完了するまでの間、専用紙の品質の維

持及び専用紙が紛失することのないよう必要な措置を講じること。 

 ア 自動車税納税通知書（一般用） 

イ 自動車税納税通知書（口座振替加入者用） 

ウ 自動車税納税通知書（減免予定者用） 

エ 自動車税催告用納付書 

  オ 自動車税減免決定通知書 



  カ 自動車税督促状 

 

12 印字業務について 

（１） 対象帳票について、オーバーレイ印刷に使用する書式データを所定の位置に印字するこ

と。 

（２） ＯＣＲ帳票に印字する数字は、ＯＣＲ－Ｂフォントを使用すること。 

（３） 対象帳票について、コンビニエンスストア収納代行用バーコードを所定の位置に印字す

ること。 

（４） 郵便カスタマバーコードを所定の位置に印字すること。 

（５） 税務システムが使用する外字定義体を正確に印字すること。 

（６） 自動車税納税通知書（一般用）及び自動車税催告用納付書は、所定の位置に合封サイン

印字すること。 

（７） 委託者の指示に従い、指定した印字データについて再印字を行うこと。 

（８） 紙詰まり等により再印字を行う場合は、重複若しくは欠落が生じないようにすること。 

（９） 特に指示する帳票について、スプロケット部分のカット処理及び連続帳票の単票化処理

を行うこと。この場合、別紙５「帳票印字処理作業指示書兼成果品引渡書」の連絡事項

欄に記載する。 

(10) 印刷用データ等を印字した帳票は、納品までの間、紛失することのないよう必要な措置

を講じること。 

(11) 履行場所は、部外者による覗き見、盗撮等を防止するため、必要な措置を講じること。 

 

13 成果品等の納品について 

（１） 成果品は、別紙５「帳票印字処理作業指示書兼成果品引渡書」により委託者が指定した

納品期限まで納品し、委託者の検査を受けること。 

（２） 成果品等の納品に使用する収容箱等には、帳票名を明記すること。 

（３） 成果品等の運搬や収容箱等の調達等の成果品等の納品に係る費用は、受託者が負担する

こと。 

（４） 自動車税納税通知書（一般用）及び自動車税納税通知書（口座振替加入者用）の納品は、

別紙４により、郵便区分等により収容箱の仕分けを行ったうえ収容箱にラベルを貼付し

納品すること。なお、ラベルは、委託者が調達し、受託者に引渡すものとする。 

（５） 履行場所から納品場所までの搬送時に紛失することのないよう必要な措置を講じるこ

と。 

（６） 履行場所から納品場所までの搬送に際し部外者が覗き見することを防止するため、必要

な措置を講じること。 

（７） 紙詰まり等により印字に失敗した帳票は、成果品と共に納品時に委託者に引き渡すこと。

この場合、印字に失敗した帳票は支払いの対象としないことから、成果品の件数に含め

ないこと。 

 

14 成果品の納品検査について 

（１）委託者は、別紙５「帳票印字処理作業指示書兼成果品引渡書」を受理したときに、成果

品について検査を行わなければならない。 

（２）前項の検査の結果不合格となり、成果品について補正を命ぜられたときは、受託者は、

遅滞なく当該補正を行い委託者に補正完了の届を提出して再検査を受けなければならな

い。この場合再検査の期日については前項を準用する。 

（３）受託者は、検査合格の通知を受けたときは、遅滞なく当該成果品を別紙５「帳票印字処



理作業指示書兼成果品引渡書」に定める場所に引渡すものとする。 

（４）納品検査を行う場所について 

下記の帳票の納品検査を行う場所は、成果品が大量であることから、東南村山管内（山

形市、上山市、天童市、中山町及び山辺町）に受託者が確保すること。このとき、納品

検査を行う場所の手配等に係る費用が発生する場合は、受託者が負担すること。なお、

納品検査終了後、当該納品検査を行った場所において、委託者が成果品を封入封かん業

務委託業者及びシーリング加工委託業者に引き渡す場合がある。 

ア 自動車税納税通知書（一般用） 

イ 自動車税納税通知書（口座振替加入者用） 

ウ 自動車税督促状 

 

15 情報セキュリティの確保 

（１）山形県情報セキュリティポリシーを遵守すること。 

（２）事務従事者に対し、情報セキュリティ教育を行うこと。 

（３）委託者がセキュリティ監査等を実施する場合には、監査・検査を受け入れすること。 

（４）契約終了後直ちに、印刷用データ等の磁気データを確実に消去すること。 

 

16 従事者の適正な労働条件の確保 

   受託者は、従事者の雇用にあたっては、労働基準法、最低賃金法及び労働安全衛生法等 

  の労働関係法令を遵守すること。 



別紙１　　　帳票毎の印字要件・作業指示予定一覧表（予定）

№ 税目 帳票名 用紙CD 帳票ID オーバーレイ
印刷 OCR eL-QR ｺﾝﾋﾞﾆBC 郵便BC 合封ｻｲﾝ

数量
（件）

月 回数

1 納税通知書（一般用） CF01 CFP0120 ○ ○ ○ ○ ○ 360,851 R9.4、R9.7
４月２回

ほか各月１回

2 納税通知書（口座振替加入者用） CF02 CFP0130 ○ 31,669 R9.4 １回

3 賦課取消・減額通知書（一般用） CF03 CFP0180 ○ ○ ○ ○ 4,745
R9.1～R9.3
R9.5～R9.12

6月3回、8月2回
ほか各月１回

4 納税通知書（一般用） JF01 JFP0601 ○ ○ ○ ○ 5,579 R9.8 １回

5 納付書（一般２期用） JF02 JFP0621 ○ ○ ○ ○ ○ 4,846 R9.8 １回

6 納付書（口座振替不能用） JF02 JFP0621 ○ ○ ○ ○ 165 R9.9、R9.12 各月１回

7 納税通知書 FF01 FFP0601 ○ ○ ○ ○ 12,160 R9.1～R9.12 毎月１回

8 納税通知書（連帯納税義務） FF02 FFP0611 ○ 1,674 R9.1～R9.12 毎月１回

9 鉱区税 納税通知書 UF01 UFP0600 ○ ○ ○ ○ 33 R9.5 １回

10 自動車税催告用納付書 SF02 SFP0160 ○ ○ ○ ○ ○ 16,527 R9.7～R9.8 最大21回

11 自動車税口座振替不能分等納付書 SF03 SFP0140 ○ ○ ○ ○ 1,007 R9.6 １回

12 個人事業税督促状 SF04 SFP0910 ○ ○ ○ 1,475 R9.9、R9.12 各月１回

13 過誤納金等還付・充当通知書 SO07 SFP1730 ○ 3,619 R9.1～R9.12 毎月２回

444,350

№ 税目 帳票名 用紙CD 帳票ID オーバーレイ
印刷 片面開 eL-QR 両面開 郵便BC 合封ｻｲﾝ

数量
（件）

月 回数

1 賦課取消・減額通知書（口座振替加入者用） CS01 CFP0610 ○ ○ 456 R9.5 １回

2 納税通知書（構造減免予定者用） CS02 CFP0620 ○ ○ 1,360 R9.4 １回

3 納税通知書（身障減免予定者用） CS04 CFP0620 ○ ○ 9,526 R9.4 １回

4 減免決定通知書 CS03 CFP0630 ○ ○ ○ 11,541 R9.6 各月１回

5 個人事業税 納税通知書（口座振替加入者用） JS01 JFP0611 ○ ○ 2,153 R9.8 １回

6 自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ SS01 SFP0010 ○ ○ 11,156 R9.1～R9.12
６月２回

ほか各月１回

7 自動車税過誤納金等送金通知書 SS02 SFP0020 ○ ○ 20,797 R9.1～R9.12
６月２回、７月３回

ほか各月１回

8 自動車税督促状 SS03 SFP0030 ○ ○ 29,125 R9.6～R9.8 各月１回

9 自動車税充当通知書 SS06 SFP0320 ○ ○ 98 R9.1～R9.12 毎月１回

86,212

530,562

計

合計

自動車税

個人事業税

不動産取得税

収納管理

計

収納管理

作業指示予定

印字要件 作業指示予定

自動車税

◆封入封かん用（14.8インチ×7.0インチ）

◆シーリング加工用（13.0インチ×6.0インチ） 印字要件



別紙２　年間スケジュール表（予定）

月 帳票名 作業指示
数量

（件数）
納品期限

事後処理
区分

月 帳票名 作業指示
数量

（件数）
納品期限

事後処理
区分

不動産取得税納税通知書 上旬 970 翌開庁日 封入封かん 7月 自動車税催告用納付書 上旬 1,502 翌開庁日 封入封かん

不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 上旬 135 翌開庁日 封入封かん 不動産取得税納税通知書 上旬 1,296 翌開庁日 封入封かん

自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 中旬 35 翌開庁日 封入封かん 不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 上旬 246 翌開庁日 封入封かん

自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 中旬 1,259 翌開庁日 シーリング 自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 上旬 114 翌開庁日 封入封かん

自動車税過誤納金等送金通知書 中旬 2,424 翌開庁日 シーリング 自動車税過誤納金等送金通知書 上旬 2,675 翌開庁日 シーリング

自動車税充当通知書 中旬 1 翌開庁日 シーリング 自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 上旬 1,499 翌開庁日 シーリング

自動車税過誤納金等送金通知書（再印刷） 中旬 1 翌開庁日 シーリング 自動車税充当通知書 上旬 24 翌開庁日 シーリング

過誤納金還付・充当通知書 下旬 226 翌開庁日 封入封かん 自動車税催告用納付書 上旬 4,048 翌開庁日 封入封かん

計 5,051 自動車税納税通知書（一般用返戻分） 上旬 1,894 翌開庁日 封入封かん

不動産取得税納税通知書 上旬 1,114 翌開庁日 封入封かん 自動車税過誤納金等送金通知書 中旬 2 翌開庁日 なし

不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 上旬 134 翌開庁日 封入封かん 自動車税過誤納金等送金通知書（商品中古自動車減免）中旬 673 翌開庁日 シーリング

自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 上旬 19 翌開庁日 封入封かん 自動車税減免決定通知書（過疎バス減免） 中旬 144 翌開庁日 なし

自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 中旬 949 翌開庁日 シーリング 自動車税還付通知書（口座振替分） 中旬 105 翌開庁日 なし

自動車税過誤納金等送金通知書 中旬 1,726 翌開庁日 シーリング 自動車税催告用納付書 下旬 6,905 翌開庁日 封入封かん

自動車税充当通知書 中旬 0 翌開庁日 シーリング 自動車税催告用納付書 下旬 2,206 翌開庁日 封入封かん

過誤納金還付・充当通知書 中旬 3 翌開庁日 封入封かん 自動車税督促状 下旬 1 翌開庁日 シーリング

過誤納金還付・充当通知書 下旬 140 翌開庁日 封入封かん 過誤納金還付・充当通知書 下旬 485 翌開庁日 封入封かん

計 4,085 自動車税催告用納付書 下旬 553 翌開庁日 封入封かん

不動産取得税納税通知書 上旬 6 翌開庁日 封入封かん 自動車税催告用納付書 下旬 648 翌開庁日 封入封かん

自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 上旬 16 翌開庁日 封入封かん 計 25,020

自動車税充当通知書 上旬 2 翌開庁日 シーリング ８月 個人事業税納税通知書（一般用） 上旬 5,579 翌開庁日 封入封かん

自動車税過誤納金等送金通知書 中旬 1,952 翌開庁日 シーリング 個人事業税納税通知書（口座振替加入者用） 上旬 2,153 翌開庁日 シーリング

自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 中旬 1,035 翌開庁日 シーリング 不動産取得税納税通知書 上旬 839 翌開庁日 封入封かん

過誤納金還付・充当通知書 中旬 4 翌開庁日 封入封かん 不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 上旬 78 翌開庁日 封入封かん

過誤納金還付・充当通知書 下旬 380 翌開庁日 封入封かん 自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 上旬 110 翌開庁日 封入封かん

自動車税納税通知書　テスト 下旬 5 翌開庁日 なし 自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 中旬 1,389 翌開庁日 シーリング

自動車税納税通知書（口座振替加入者用）　テスト 下旬 5 翌開庁日 なし 自動車税過誤納金等送金通知書 中旬 2,379 翌開庁日 シーリング

自動車税納税通知書（口座振替加入者用）　テスト 下旬 5 翌開庁日 なし 自動車税充当通知書 中旬 26 翌開庁日 シーリング

自動車税納税通知書（減免予定者用）テスト 下旬 5 翌開庁日 なし 自動車税催告用納付書 中旬 665 翌開庁日 封入封かん

自動車税減免決定通知書　テスト 下旬 5 翌開庁日 なし 自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 下旬 33 翌開庁日 封入封かん

自動車税賦課取消・減額通知書（一般用）　テスト 下旬 10 翌開庁日 なし 自動車税督促状 下旬 268 翌開庁日 シーリング

計 3,430 過誤納金還付・充当通知書 下旬 367 翌開庁日 封入封かん

12,566 計 13,886

自動車税賦課取消・減額通知書（一般用）　テスト 上旬 10 翌開庁日 なし 9月 個人事業税納付書（一般１期用） 上旬 73 翌開庁日 封入封かん

不動産取得税納税通知書 上旬 1,553 翌開庁日 封入封かん 不動産取得税納税通知書 上旬 849 翌開庁日 封入封かん

不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 上旬 155 翌開庁日 封入封かん 不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 上旬 118 翌開庁日 封入封かん

自動車税納税通知書（口座振替加入者用）　テスト 上旬 5 翌開庁日 なし 自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 上旬 30 翌開庁日 封入封かん

自動車税充当通知書 上旬 2 翌開庁日 シーリング 自動車税充当通知書 上旬 6 翌開庁日 シーリング

自動車税過誤納金等送金通知書 上旬 49 翌開庁日 シーリング 自動車税過誤納金等送金通知書 上旬 1,748 翌開庁日 シーリング

自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 上旬 1 翌開庁日 シーリング 自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 上旬 933 翌開庁日 シーリング

自動車税納税通知書（一般用） 上旬 358,904 別紙３による 封入封かん 個人事業税督促状 中旬 813 翌開庁日 封入封かん

自動車税納税通知書（口座振替加入者用） 上旬 31,669 別紙３による 封入封かん 過誤納金還付・充当通知書 下旬 262 翌開庁日 封入封かん

自動車税納税通知書（減免予定者用） 上旬 10,886 別紙３による シーリング 計 4,832

過誤納金還付・充当通知書 中旬 2 翌開庁日 封入封かん 10月 不動産取得税納税通知書 上旬 1,071 翌開庁日 封入封かん

自動車税納税通知書（一般用）ジャムリ分 下旬 53 翌開庁日 封入封かん 不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 上旬 117 翌開庁日 封入封かん

自動車税口座振替不能用納付書　テスト 下旬 7 翌開庁日 なし 自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 上旬 45 翌開庁日 封入封かん

過誤納金還付・充当通知書 下旬 249 翌開庁日 封入封かん 自動車税過誤納金等送金通知書 上旬 2,089 翌開庁日 シーリング

計 403,545 自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 上旬 1,268 翌開庁日 シーリング

自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 上旬 2,644 翌開庁日 封入封かん 自動車税充当通知書 上旬 24 翌開庁日 シーリング

不動産取得税納税通知書 中旬 1,194 翌開庁日 封入封かん 過誤納金還付・充当通知書 中旬 231 翌開庁日 封入封かん

不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 中旬 184 翌開庁日 封入封かん 個人事業税納付書（一般２期用）　テスト 下旬 5 翌開庁日 なし

自動車税充当通知書 中旬 0 翌開庁日 シーリング 自動車税納税通知書（返戻分）テスト 35 翌開庁日 なし

自動車税過誤納金等送金通知書 中旬 14 翌開庁日 シーリング 計 4,885

自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 中旬 1 翌開庁日 シーリング 11月 個人事業税納付書（一般２期用） 上旬 4,846 翌開庁日 封入封かん

鉱区税納税通知書 中旬 33 翌開庁日 封入封かん 不動産取得税納税通知書 上旬 948 翌開庁日 封入封かん

自動車税賦課取消・減額通知書（口座振替加入者用）テスト 中旬 5 翌開庁日 なし 不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 上旬 89 翌開庁日 封入封かん

自動車税賦課取消・減額通知書（口座振替加入者用） 中旬 456 翌開庁日 シーリング 自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 上旬 37 翌開庁日 封入封かん

過誤納金還付・充当通知書 下旬 216 翌開庁日 封入封かん 自動車税充当通知書 中旬 4 翌開庁日 シーリング

計 4,747 自動車税充当通知書（再印刷） 中旬 4 翌開庁日 シーリング

自動車税口座振替不能用納付書 上旬 879 別紙３による 封入封かん 自動車税過誤納金等送金通知書 中旬 2,309 翌開庁日 シーリング

自動車税口座振替不能用納付書 上旬 43 別紙３による 封入封かん 自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 中旬 1,372 翌開庁日 シーリング

自動車税口座振替不能用納付書 上旬 85 別紙３による 封入封かん 過誤納金還付・充当通知書 下旬 264 翌開庁日 封入封かん

不動産取得税納税通知書 上旬 1,454 翌開庁日 封入封かん 個人事業税納付書（口座振替不能用）　テスト 下旬 10 翌開庁日 なし

不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 上旬 332 翌開庁日 封入封かん 個人事業税督促状　テスト 下旬 5 翌開庁日 なし

自動車税過誤納金等送金通知書 上旬 802 翌開庁日 シーリング 計 9,888

自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 上旬 1,176 翌開庁日 封入封かん 12月 個人事業税納付書（口座振替不能用） 上旬 92 翌開庁日 封入封かん

自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 上旬 321 翌開庁日 シーリング 不動産取得税納税通知書 上旬 866 翌開庁日 封入封かん

自動車税減免決定通知書 中旬 11,541 翌開庁日 シーリング 不動産取得税納税通知書（連帯納税義務） 上旬 86 翌開庁日 封入封かん

自動車税賦課取消・減額通知書（一般用：減免） 中旬 158 翌開庁日 封入封かん 自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 上旬 38 翌開庁日 封入封かん

自動車税督促状 中旬 28,856 別紙３による シーリング 自動車税過誤納金等送金通知書 上旬 1,956 翌開庁日 シーリング

自動車税賦課取消・減額通知書（一般用） 下旬 290 翌開庁日 封入封かん 自動車税過誤納金等口座振込のお知らせ 上旬 1,129 翌開庁日 シーリング

過誤納金還付・充当通知書 下旬 475 翌開庁日 封入封かん 自動車税充当通知書 上旬 5 翌開庁日 シーリング

計 46,412 個人事業税督促状 中旬 662 翌開庁日 封入封かん

過誤納金還付・充当通知書 下旬 315 翌開庁日 封入封かん

計 5,149

518,364

530,930

令和8年度　小計

合計

１月

令和7年度　小計

２月

３月

４月

５月

６月



別紙３　自動車税関係詳細スケジュール表（予定）

月 作業指示日
数量
（件数）

事後処理区分

（１台保有分・区内特別）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月12日 9時 40,000 封入封かん

（１台保有分・区内特別）＃０２ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月13日 9時 40,000 封入封かん

（１台保有分・区内特別）＃０３ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月14日 9時 40,000 封入封かん

（１台保有分・区内特別）＃０４ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月15日 9時 40,000 封入封かん

（１台保有分・区内特別）＃０５ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月16日 9時 40,000 封入封かん

（１台保有分・区内特別）＃０６ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月19日 9時 40,000 封入封かん

（１台保有分・区内特別）＃０７ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月20日 9時 3,465 封入封かん

（１台保有分・料金後納）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月20日 9時 4,893 封入封かん

（１台保有分・利用者区分）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月20日 9時 1,024 封入封かん

（２台保有分・区内特別）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月21日 9時 40,000 封入封かん

（２台保有分・区内特別）＃０２ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月22日 9時 15,453 封入封かん

（２台保有分・料金後納）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月20日 9時 407 封入封かん

（２台保有分・利用者区分）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月20日 9時 287 封入封かん

（３台保有分）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月20日 9時 14,081 封入封かん

（４台保有分）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月20日 9時 5,487 封入封かん

（５台保有分）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月20日 9時 3,535 封入封かん

（６台以上保有分・通常）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月15日 16時 30,270 なし

（実態課税分） 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月15日 16時 2 なし

358,904

（小口分・区内特別）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月22日 9時 30,462 封入封かん

（小口分・利用者区分）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月22日 9時 129 封入封かん

（小口分・料金後納）＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月22日 9時 99 封入封かん

（大口分）33台以下＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月22日 9時 816 封入封かん

（大口分）34台以上＃０１ 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月15日 16時 163 なし

31,669

（身障減免） 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月16日 9時 9,526 シーリング

（構造減免） 令和9年4月8日（時間外） 令和9年4月16日 9時 1,360 シーリング

10,886

４金融機関 令和9年6月3日 令和9年6月4日 16時 879 封入封かん

４金融機関以外 令和9年6月3日 令和9年6月4日 16時 128 封入封かん

1,007

自動車税
督促状【SS03】

＃０１ 令和9年6月21日（時間外） 令和9年6月22日 9時 28,856 シーリング

28,856

6月

帳票名 納品期限

小計

4月

自動車税納税通知書
（口座振替加入者用）
【CF02】

自動車税納税通知書
（減免予定者用）
【CS02】

小計

小計

自動車税納税通知書
（一般用）【CF01】

自動車税口座振替不
能分等納付書【SF03】

小計

小計



別紙４　納品に使用する収容箱に貼付するラベルについて

１　対象帳票

４月自動車税納税通知書（一般用）

４月自動車税納税通知書（口座振替加入者用）

２　ラベル枠の色

区内特別･･･青

利用者区分（区分郵便物）･･･赤

料金後納･･･黄

３　記入例

記入内容の詳細については、作業指示前に打合せを実施する。

〒 － ← １行目
最初の成果物の郵便番号と最後の成果物の郵便
番号を記入（上５桁）

← ２行目 台数区分：封入台数（合封枚数）を記入

－ ← ３行目
同じ郵便番号・同じ台数区分の総箱数の内、何
箱目かを記入

－ ← ４行目
最初の成果物に記載の通し番号と最後の成果物
の通し番号を記入

例）　２台保有分・区内特別の場合

〒 990-00 － 990-08

2 台

2 － 35

2789 － 4789

例）　４台保有分の場合

〒 990-05 － 991-00

4 台

2 － 3

4790 － 8456



別紙５

＜帳票印字処理作業指示書
兼成果品引渡書＞

【委託者記入欄】

【受託者記入欄】

　時 分

～

データ取得日時

出　　力　　帳　　票　　仕　　様　　　（帳票単位に記載して下さい）

令和　　　　年　　　　月　　　　日

3

5

4

連絡事項

確認　□

印字担当者 　印　 　印　

有り　□出荷点検

印字日

無し　□

連絡事項

7

オペレーション

8

9

10

ﾁｪｯｸ

2

枚数

担当者 連絡先

6

指示日

納品期限

№ 帳票ID帳票名 用紙CD用紙区分

1

帳票の印字状態確認

打ち損じ帳票の有無

納品・出荷点検

令和　　　　年　　　　月　　　　日

確認　□

令和　　　　年　　　　月　　　　日

印字データ

・　　・ ・　　・ ・　　・

依　　　　頼　　　　内　　　　容

確
認
欄

税目 ジョブネットID

委託者
作業指示

受託者
管理者確認印

委託者
納品確認印


