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6.1.1-1 

６．質問回答 
 

６．1 質問回答 概要 

 

質問回答の利用方法を紹介します。 

 

６．１．１  質問回答の前提条件・注意事項 
 

（１）質問回答業務の種類 

  質問回答では下記の３種類の業務を行うことができます。 

 

   ①入札説明書・案件内容についての質問を行う 

   ②「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」の理由請求を行う 

   ③「非落札者/事後審査資格なし」の理由請求を行う 

 

（２）業務の流れ 

質問回答の流れは上記の３種類の業務で共通です。ただし電子による質問か書面による質問かによって流れが

異なります。 

 

  （ケース１）電子入札システムの質問の場合 

 
 

  （ケース２）書面質問の場合 

    

 
 

 発注者 
 

受注者 

電子入札システム 

質問回答 

 

電子入札システム 

質問登録 

 

電子入札システム 

回答内容確認 

 

※システムへの登録後は、電話で連絡をしてく

ださい。 

電子入札システムを利用可能 

閲覧室 

紙で回答内容閲覧 

 

電子入札システムを利用不可 

 発注者 
 

受注者 

電子入札システム 

紙質問回答登録 

 

書面 

質問提出 

 

電子入札システム 

回答内容確認 

 

電子入札システムを利用可能 

閲覧室 

紙で回答内容閲覧 

 

電子入札システムを利用不可 
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6.1.1-2 

（３）各質問回答業務の質問可能業者・質問可能期間説明 

 

①入札説明書・案件内容の質問回答 

  入札説明書、案件内容、設計書について質問回答機能を利用して質問できる業者は下記のとおりとなります。 

 一般競争入札 指名競争入札 

質問可能業者 全業者 指名を受けた全業者 

質問可能期間 

開始 公告日 開始 指名通知書発行日 

終了 
案件登録時に指定する 

入札説明書説明請求期限 
終了 

案件登録時に指定する 

入札説明書説明請求期限 

質問・回答 

閲覧可能業者 
全業者 指名を受けた全業者 

※ 案件概要に「入札説明書説明請求期限」が指定されていない案件は、電子入札システムでは説明請求でき

ない案件です。 

 

 
②「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」の質問回答 

  参加資格なし/非指名/非選定/非特定について質問回答機能を利用して質問できる業者は下記のとおりとなりま

す。 

 一般競争入札 指名競争入札・随意契約 

質問可能業者 

事前審査にて資格無しの業者 

（※事後審査の場合は③「非落札者/事

後審査資格なし」の質問回答を使用） 

 

質問可能期間 

開始 
一般競争入札参加資格確認

結果通知書発行 
開始  

終了 

一般競争入札参加資格確認

結果通知書記載の「説明請求

期限」 

終了  

質問・回答 

閲覧可能業者 

事前審査にて資格無しの業者 

（※自社の登録した質問のみ閲覧可能） 
 

 

 
③「非落札者/事後審査資格なし」の質問回答 

  非落札者/事後審査資格なしについて質問回答機能を利用して質問できる業者は下記のとおりとなります。 

 一般競争入札 指名競争入札・随意契約 

質問可能業者 

非落札の業者 

または 

事後審査にて資格無しの業者 

非落札の業者 

質問可能期間 

開始 落札者決定通知書発行 開始 落札者決定通知書発行 

終了 
落札者決定通知書発行から 

30日間 
終了 

落札者決定通知書発行から

30日間 

質問・回答 

閲覧可能業者 

非落札の業者 

または 

事後審査にて資格無しの業者 

（※自社の登録した質問のみ閲覧可能） 

非落札の業者 
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6.2.1-1 

 

６．２ 質問回答 操作手順 

 

６．２．１  質問回答にログインする場合 

 

（１）工事、コンサル選択 
山形県ホームページの山形県電子入札システムログインページより、電子入札システムへ遷移します。 

 

 
 

 

操作説明 
「◎工事、コンサル」リンク①をクリックします。 

① 



 

 山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.1-2 

 

（２）利用者登録／電子入札選択 

「利用者登録」と「電子入札システム」の選択を行う画面です。 

 

 
 

操作説明 
「電子入札システム」リンク①をクリックします。※１  

 

注意事項 

※1 山形県電子入札システムにログインするには、利用者登録済みのＩＣカードが必要となります。

① 
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受注者用操作マニュアル 

 

6.2.1-3 

 

（３）メインメニューの表示 

電子入札システムを起動します。 

 

 
 

操作説明 
中央上部読み込み中の表示(A)が『○○○○年○○月○○日○○時○○分』(Ｂ)の表示に変わることを確認します。

（※(Ｂ)の時刻が表示されるまで操作しないでください） 

 

(B)の時刻が表示したのを確認後、「説明要求」ボタン①をクリックします。 

 

① 

(B) 

(A) 

(A) 
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6.2.1-4 

 

（４）PIN番号入力 

 

 

 

 

操作説明 

IC カードをカードリーダーに差し込み、「PIN 番号」入力欄①※１※２に IC カードの PIN 番号を入力し、「OK」ボタン

②をクリックします。 ※１※２※３ 

 

項目説明 
PIN 番号   ： 使用する IC カードの PIN番号を入力します。 

担当者   ： 入力不要です。 

 

注意事項 
※１ PIN番号は半角英数字であり、入力した文字は“＊”で表示されます。 

（例）入力：0000 → 表示：**** 

入力間違いのないようご注意ください。 

 

※２ 入力を規定回数以上間違えると、IC カードが使用できなくなりますので、ご注意ください。 

 

※３ 正常にログインできない場合は以下の点を確認後、再度操作をしてください。それでもログインできない場合 

は、パソコンを再起動してください。 

 

・利用者登録されている IC カードに間違いはないか。 

・PIN番号に間違いはないか。 

・IC カードの挿入方向は正しいか。奥までしっかりと挿入されているか。 

・カードリーダーの接続は正常か。 

 

① 

② 
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6.2.1-5 

 

（５）調達案件検索画面の表示 

質問回答機能の調達案件検索画面です。 

 

 
 

項目説明 
各左メニュー①については以下のとおりです。 

「入札説明書・案件内容」ボタン  ：入札説明書・案件内容に関する質問を登録する場合に 

クリックします。 

「「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」の理由請求」ボタン 

：参加資格なし等の理由請求を行う場合にクリックします。 

「「非落札者/事後審査資格なし」の理由請求」ボタン 

     ：非落札、事後審査資格なしの理由請求を行う場合に 

クリックします。 

 

① 



 

 山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.2-1 

 

６．２．２  入札説明書・案件内容についての質問を行う場合 

 

（１）調達案件検索画面の表示 

調達案件検索画面です。 

 

 
 

操作説明 
検索条件①を指定し「入札説明書・案件内容」ボタン②クリックします。 

 

項目説明 

部局  ：案件を担当している部局を選択します。  

課所  ：案件を担当している課所を選択します。 

入札方式  ：質問を行う案件の入札方式を指定します。 

検索年月  ：指定された年月内の公開日の案件が検索されます。 

表示件数  ：１画面に表示する案件の数を指定します。 

① 

② 
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6.2.2-2 

 

（２）入札説明書・案件内容調達案件一覧 

説明要求・質問を登録する案件を選択する画面です。 

 

 
 

操作説明 

該当の案件の「説明書」欄の選択ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 
「最新表示」ボタン ：調達案件一覧を最新の状態にします。 

「選択」ボタン ：質問および回答一覧画面が表示されます。 

「＜」ボタン ：前頁の案件を表示します。 

「＞」ボタン ：次頁の案件を表示します。 

 

注意事項 
※１ 目的の案件が表示されないときは、「調達案件検索」で再度検索してください。 

 

① 
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受注者用操作マニュアル 

 

6.2.2-3 

 

（３）入札説明書・案件内容質問および回答一覧画面 

質問および回答の一覧が表示されます。 

 

 
 

操作説明 
質問を登録する案件の「質問入力」ボタン①をクリックします。※１ 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ：質問および回答一覧を最新の状態にします。 

「質問入力」ボタン  ：質問の登録画面を表示します。 

 

注意事項 
※１ 設計図書等に対する質問受付期限が過ぎた場合は、質問を登録することができません。 

① 
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6.2.2-4 

 

（４）説明要求内容の登録画面の表示 

質問の登録画面です。 

 

 
 

操作説明 
案件番号、案件名称等確認後、説明要求内容を入力します。 

題名①、説明要求内容②を入力します。※１※２ 説明要求内容は２０００バイト（全角文字で１０００文字）まで入力

可能です。ただし途中で改行をした場合は改行も１文字としてカウントされます。 

資料を添付する場合参照ボタン③をクリックするとダイアログが表示される※３※４※５ので、添付したいファイルを

選択し、添付資料追加ボタン④をクリックすると資料が添付されます。 

入力を終了したら、入力内容確認ボタン⑤をクリックすることにより、入力内容確認画面に遷移します。 

  

① 

② 

③ 
④ 

⑤ 
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6.2.2-5 

 

項目説明 

「添付資料追加」ボタン ：選択された資料を添付します。 

「削除」ボタン  ：選択された資料を一覧から削除します。 

「入力内容確認」ボタン ：入力内容確認画面に遷移します。 

「戻る」ボタン  ：入札説明書・案件内容質問および回答一覧画面に戻ります。 

 

注意事項 

※１ 質問を登録する前に案件番号、案件名称等を確認してください。 

   入力欄に表示される下記注意点を確認の上、入力してください。また質問内容を補足する必要がある

場合は、添付資料を添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※上記記載の「質問内容」は、「題名」、「説明要求内容」を示しています。 

 「題名」および「説明要求内容」には、業者が特定される内容を記載しないでください。 

 

 

※２ 場合により、発注者が説明要求内容を修正することがあります。 

  

<<説明要求内容入力時の注意点>> 

 

注１） 質問内容に業者が特定される内容（企業名・個人名・電話番号など）が含まれている場

合は、貴社の提出した入札書を無効とします。 

 

注２） 質問の登録後、電子入札システムにより質問を登録した旨を発注者の担当窓口に必ず電

話連絡してください。電話連絡がない場合は回答できない場合があります。 

 

注３） 質問内容は説明要求内容の入力欄に具体的にわかりやすく記載してください。説明要求

内容入力欄に質問内容が記載されていない場合や質問内容が明確でない場合は回答でき

ない場合があります。 

 

注４） 入力可能文字数が限られていますので、本注意事項については熟読の上、適宜削除して

ください。 
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6.2.2-6 

 

※３ 「参照」ボタン③をクリックすると「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 

  

 
 

操作説明 

添付する添付資料①を選択し、「開く」ボタン②を選択します。 
 

※４ 添付資料の形式は、発注者が指定したファイル形式で添付してください。 

    また、添付資料の容量は３ＭＢまでです。 

※５ 添付資料として追加する前に、必ず内容の確認とウイルスチェックを行ってください。 

① 

② 
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6.2.2-7 

 

（５）説明要求内容の登録内容確認画面の表示 

質問の登録内容確認画面です。 

 

 
 

操作説明 

先ほど入力した内容を確認します。 

確認が終了したら「登録」ボタン①をクリックすることにより、入力内容を登録します。※１※２ 

 

項目説明 
「登録」ボタン ：質問を登録し、登録完了画面に遷移します。 

「戻る」ボタン ：入札説明書・案件内容質問内容画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 登録ボタンをクリックした後は、題名や質問内容、添付資料の変更はできません。登録ボタンをクリックする前

に入力した内容を再度ご確認ください。 

※２ 題名や質問内容は、登録が完了した時点で、他の業者も電子入札システムより参照できるようになります。 

題名や質問内容の内容には十分ご注意ください。 

① 
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6.2.2-8 

 

（６）質問内容登録完了画面 

登録完了画面です。 

 

 
 

操作説明 
「質問/回答一覧」ボタン①をクリックします。入札説明書・案件内容質問および回答一覧画面に戻ります。※１※２ 

 

 
注意事項 

※１ 一度登録した質問は修正できませんので、必要な場合は新たに質問を登録してください。 

 

※２ 質問の登録後、電子入札システムにより質問を登録した旨を発注者の担当窓口に必ず電話連絡してください。

電話連絡がない場合は回答できない場合があります。 

 

 

① 
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6.2.2-9 

 

（７）質問および回答一覧の表示 

登録後の質問および回答一覧画面です。登録された説明要求が表示されています。 

 

 
 

操作説明 
「調達案件検索」ボタン①をクリックすることにより調達案件検索画面に戻ります。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ：質問および回答一覧を最新の状態にします。 

「質問入力」ボタン  ：質問内容の登録画面を表示します。 

「表示」ボタン  ：登録した質問内容を表示します。 

 

 

① 



 

 

        山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.3-1 

６．２．３  「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」の理由請求を行う場合 

 

（１）調達案件検索画面の表示 

調達案件検索画面です。 

 

 
 

操作説明 
検索条件①を指定し「「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」の理由請求」ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

部局  ：案件を担当している部局を選択します。  

課所  ：案件を担当している課所を選択します。 

入札方式  ：質問を行う案件の入札方式を指定します。 

検索年月  ：指定された年月内の公開日の案件が検索されます。 

表示件数  ：１画面に表示する案件の数を指定します。 

① 

② 
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6.2.3-2 

（２）「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」調達案件一覧 

理由請求を登録する案件を選択する画面です。 

 

 
 

操作説明 
理由請求を行う案件の「説明書」欄の「選択」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ：調達案件一覧を最新の状態にします。 

「選択」ボタン  ：理由請求および回答一覧画面が表示されます。 

「＜」ボタン  ：前頁の案件を表示します。 

「＞」ボタン  ：次頁の案件を表示します。 

① 



 

 

        山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.3-3 

（３）「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」理由請求および回答一覧画面 

理由請求の一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 
「質問入力」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 
「最新表示」ボタン  ：理由請求および回答一覧を最新の状態にします。 

「質問入力」ボタン  ：理由請求の登録画面を表示します。 

① 



 

 

        山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.3-4 

（４）理由請求内容の登録画面の表示 

理由請求の登録画面です。 

 

 
 

操作説明 

案件番号、案件名称等確認後、理由請求内容を入力します。 

題名①、説明要求内容②を入力します。※１ 説明要求内容は２０００バイト（全角文字で１０００文字）まで入力可能

です。ただし途中で改行をした場合は改行も１文字としてカウントされます。 

資料を添付する場合「参照」ボタン③をクリックするとダイアログが表示される※２※３※４ので、添付したいファイル

を選択し、「添付資料追加」ボタン④をクリックすると資料が添付されます。 

入力を終了したら、「入力内容確認」ボタン⑤をクリックすることにより、入力内容確認画面に遷移します。 

  

① 

② 

③ 
④ 

⑤ 



 

 

        山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.3-5 

項目説明 

「添付資料追加」ボタン  ：選択された資料を添付します。 

「削除」ボタン   ：選択された資料を一覧から削除します。 

「入力内容確認」ボタン  ：入力内容確認画面に遷移します。 

「戻る」ボタン   ：「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」理由請求および回答一覧画面 

                           に戻ります。 

 

注意事項 

※１ 質問を登録する前に案件番号、案件名称等を確認してください。 

   説明要求内容入力欄に質問内容が記載されていない場合や質問内容が明確でない場合は回答できない

場合があります。入力欄に表示される下記注意点を確認の上、入力してください。また質問内容を補

足する必要がある場合は、添付資料を添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※上記記載の「質問内容」は、「題名」、「説明要求内容」を示しています。 

「題名」および「説明要求内容」には、業者が特定される内容を記載しないでください。 

 

  

<<説明要求内容入力時の注意点>> 

 

注１） 質問内容に業者が特定される内容（企業名・個人名・電話番号など）が含まれている場

合は、貴社の提出した入札書を無効とします。 

 

注２） 質問の登録後、電子入札システムにより質問を登録した旨を発注者の担当窓口に必ず電

話連絡してください。電話連絡がない場合は回答できない場合があります。 

 

注３） 質問内容は説明要求内容の入力欄に具体的にわかりやすく記載してください。説明要求

内容入力欄に質問内容が記載されていない場合や質問内容が明確でない場合は回答でき

ない場合があります。 

 

注４） 入力可能文字数が限られていますので、本注意事項については熟読の上、適宜削除して

ください。 

 



 

 

        山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.3-6 

※２ 「参照」ボタン③をクリックすると「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 

 

 
 

操作説明 

添付する添付資料①を選択し、「開く」ボタン②を選択します。 

 

 

※３ 添付資料の形式は、発注者が指定したファイル形式で添付してください。 

    また、添付資料の容量は３ＭＢまでです。 

 

※４ 添付資料として追加する前に、必ず内容の確認とウイルスチェックを行ってください。 

 

① 

② 



 

 

        山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.3-7 

（５）説明要求内容の登録内容確認画面の表示 

理由請求の登録内容確認画面です。 

 

 
 

操作説明 
先ほど入力した内容を確認します。 

確認が終了したら「登録」ボタン①をクリックすることにより、内容を登録します。※１ 

 

項目説明 
「表示」ボタン ：選択された資料の内容を表示します。 

「登録」ボタン ：理由請求内容を登録し、登録完了画面に遷移します。 

「戻る」ボタン ：「参加資格なし／非指名／非選定／非特定」に対する理由請求画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 登録ボタンをクリックした後は、題名や質問内容、添付資料の変更はできません。登録ボタンをクリックする前

に入力した内容を再度ご確認ください。 

① 



 

 

        山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.3-8 

（６）理由請求内容登録完了画面 

登録完了画面です。 

 

 
 

操作説明 
「質問/回答一覧」ボタン①をクリックします。「参加資格なし／非指名／非選定／非特定」理由請求および回答一覧

画面に戻ります。※１※２ 

 

 

注意事項 

※１ 一度登録した理由請求内容は修正できませんので、必要な場合は新たに登録してください。 

 

※２ 理由請求内容の登録後、電子入札システムにより理由請求内容を登録した旨を発注者の担当窓口に必ず

電話連絡してください。電話連絡がない場合は回答できない場合があります。 

 

① 



 

 

        山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.3-9 

（７）理由請求および回答一覧の表示 

登録後の理由請求および回答一覧画面です。登録された理由請求が表示されています。 

 

 
 

操作説明 
「調達案件検索」ボタン①をクリックすることにより調達案件検索画面に戻ります。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ：理由請求および回答一覧を最新の状態にします。 

「質問入力」ボタン  ：理由請求の登録画面を表示します。 

「表示」ボタン  ：理由請求内容または回答が表示されます。 

 

① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

6.2.4-1 

 

６．２．４  「非落札者／事後審査資格なし」理由請求を行う場合 

 

（１）調達案件検索画面の表示 

調達案件検索画面です。 

 

 
 

操作説明 
検索条件①を指定し「「非落札者/事後審査資格なし」の理由請求」ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

部局  ：案件を担当している部局を選択します。  

課所  ：案件を担当している課所を選択します。 

入札方式  ：質問を行う案件の入札方式を指定します。 

検索年月  ：指定された年月内の公開日の案件が検索されます。 

表示件数  ：１画面に表示する案件の数を指定します。 

① 

② 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

6.2.4-2 

 

（２）「非落札者通知」調達案件一覧 

理由請求を登録する案件を選択する画面です。 

 

 
 

操作説明 
理由請求を行う案件の「説明書」欄の「選択」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ：調達案件一覧を最新の状態にします。 

「選択」ボタン  ：理由請求および回答一覧画面が表示されます。 

「＜」ボタン  ：前頁の案件を表示します。 

「＞」ボタン  ：次頁の案件を表示します。 

① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

6.2.4-3 

 

（３）「非落札者通知」理由請求および回答一覧画面 

理由請求の一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 
「質問入力」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ：理由請求および回答一覧を最新の状態にします。 

「質問入力」ボタン  ：理由請求の登録画面を表示します。 

 

① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

6.2.4-4 

 

（４）理由請求内容の登録画面の表示 

理由請求の登録画面です。 

 

 
 

操作説明 
案件番号、案件名称等確認後、理由請求内容を入力します。 

題名①、説明要求内容②を入力します。※１ 説明要求内容は２０００バイト（全角文字で１０００文字）まで入力可能

です。ただし途中で改行をした場合は改行も１文字としてカウントされます。 

資料を添付する場合「参照」ボタン③をクリックするとダイアログが表示されるので、添付したいファイル※２※３※４

を選択し、「添付資料追加」ボタン④をクリックすると資料が添付されます。 

入力を終了したら、「入力内容確認」ボタン⑤をクリックすることにより、入力内容確認画面に遷移します。 

 

  

① 

② 

③ 
④ 

⑤ 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

6.2.4-5 

 

項目説明 

「添付資料追加」ボタン ：選択された資料を添付します。 

「削除」ボタン  ：選択された資料を一覧から削除します。 

「入力内容確認」ボタン ：入力内容確認画面に遷移します。 

「戻る」ボタン  ：「非落札者通知」理由請求および回答一覧画面に戻ります。 

 

注意事項 

※１ 質問を登録する前に案件番号、案件名称等を確認してください。 

   説明要求内容入力欄に質問内容が記載されていない場合や質問内容が明確でない場合は回答できない

場合があります。入力欄に表示される下記注意点を確認の上、入力してください。また質問内容を補

足する必要がある場合は、添付資料を添付してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※上記記載の「質問内容」は、「題名」、「説明要求内容」を示しています。 

   「題名」および「説明要求内容」には、業者が特定される内容を記載しないでください。 

 

  

<<説明要求内容入力時の注意点>> 

 

注１） 質問内容に業者が特定される内容（企業名・個人名・電話番号など）が含まれている場

合は、貴社の提出した入札書を無効とします。 

 

注２） 質問の登録後、電子入札システムにより質問を登録した旨を発注者の担当窓口に必ず電

話連絡してください。電話連絡がない場合は回答できない場合があります。 

 

注３） 質問内容は説明要求内容の入力欄に具体的にわかりやすく記載してください。説明要求

内容入力欄に質問内容が記載されていない場合や質問内容が明確でない場合は回答でき

ない場合があります。 

 

注４） 入力可能文字数が限られていますので、本注意事項については熟読の上、適宜削除して

ください。 

 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

6.2.4-6 

 

※２ 「参照」ボタン③をクリックすると「ファイルの選択」ダイアログが表示されます。 

  

 
 

操作説明 

添付する添付資料①を選択し、「開く」ボタン②を選択します。 

 

 

※３ 添付資料の形式は、発注者が指定したファイル形式で添付してください。 

    また、添付資料の容量は３ＭＢまでです。 

 

※４ 添付資料として追加する前に、必ず内容の確認とウイルスチェックを行ってください。 

① 

② 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

6.2.4-7 

 

（５）説明要求内容の登録内容確認画面の表示 

理由請求の登録内容確認画面です。 

 

 
 

操作説明 
先ほど入力した内容を確認します。 

確認が終了したら「登録」ボタン①をクリックすることにより、内容を登録します。 

 

項目説明 
「表示」ボタン  ：選択された資料の内容を表示します。 

「登録」ボタン  ：理由請求内容を登録し、登録完了画面に遷移します。 

「戻る」ボタン  ：「非落札者通知」に対する理由請求画面に戻ります。 

 

注意事項 
※１ 登録ボタンをクリックした後は、題名や質問内容、添付資料の変更はできません。登録ボタンをクリックする前

に入力した内容を再度ご確認ください。 

① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

6.2.4-8 

 

（６）理由請求内容登録完了画面 

登録完了画面です。 

 

 
 

操作説明 
「質問/回答一覧」ボタン①をクリックします。「非落札者通知」理由請求および回答一覧画面に戻ります。 

 

 

注意事項 
※１ 一度登録した理由請求内容は修正できませんので、必要な場合は新たに登録してください。 

 

※２ 理由請求内容の登録後、電子入札システムにより理由請求内容を登録した旨を発注者の担当窓口に必ず電

話連絡してください。電話連絡がない場合は回答できない場合があります。 

 

① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

6.2.4-9 

 

（７）理由請求および回答一覧の表示 

登録後の理由請求および回答一覧画面です。登録された理由請求が表示されています。 

 

 
 

操作説明 
「調達案件検索」ボタン①をクリックすることにより調達案件検索画面に戻ります。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ：理由請求および回答一覧を最新の状態にします。 

「質問入力」ボタン  ：理由請求の登録画面を表示します。 

「表示」ボタン  ：理由請求内容または回答が表示されます。 

 

① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.5-1 

 

６．２．５  入札説明書・案件内容質問の回答を表示する場合 

 

（１）調達案件検索画面の表示 

調達案件検索画面です。 

 

 
 

操作説明 
検索条件①を指定し「入札説明書・案件内容」ボタン②クリックします。 

 

項目説明 

部局  ：案件を担当している部局を選択します。  

課所  ：案件を担当している課所を選択します。 

入札方式  ：質問を行う案件の入札方式を指定します。 

検索年月  ：指定された年月内の公開日の案件が検索されます。 

表示件数  ：１画面に表示する案件の数を指定します。 

① 

② 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.5-2 

 

（２）入札説明書・案件内容調達案件一覧 

回答を確認する案件を選択する画面です。 

 

 
 

操作説明 

該当の案件の「説明書」欄の選択ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 
「最新表示」ボタン ：調達案件一覧を最新の状態にします。 

「選択」ボタン ：質問および回答一覧画面が表示されます。 

「＜」ボタン ：前頁の案件を表示します。 

「＞」ボタン ：次頁の案件を表示します。 

① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.5-3 

 

（３）入札説明書・案件内容質問および回答一覧画面 

質問および回答の一覧が表示されます。 

 

 
 

操作説明 

発注者から質問に対する回答が登録されると、回答日時①に日付が表示されます。 

「表示」ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 
「最新表示」ボタン  ：質問および回答一覧を最新の状態にします。 

「質問入力」ボタン  ：質問の登録画面を表示します。 

「表示」ボタン  ：質問内容または回答内容が表示されます。 

① ② 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.5-4 

 

（４）入札説明書・案件内容に対する質問内容および回答内容の表示 

発注者からの回答を確認することができます。 

 

 

 

 

① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.5-5 

 

 

操作説明 
回答欄に発注者からの回答が表示されます。※１※２ 

回答内容を印刷する場合は「印刷」ボタン①をクリックすることにより新規ウィンドウで印刷画面が表示されます。※３ 

 

 

項目説明 
「印刷」ボタン  ：印刷用の別画面が表示されます。 

「戻る」ボタン  ：入札説明書・案件内容質問および回答一覧画面に戻ります。 

「添付資料表示」ボタン ：添付資料一覧画面に遷移します。（※４） 

 

注意事項 
※１ 回答内容本文に添付資料を電子閲覧システムに掲載するなどの記載がある場合、電子閲覧システムより添付

資料を取得することができます。 

電子閲覧システムのログイン方法については、電子入札システムの操作マニュアル「１．４．７ 電子閲覧システ

ムのログインＩＤ・パスワードの確認及び業者概要の確認」を参照してください。 

添付資料の取得方法については、電子閲覧システムの操作マニュアルをご確認ください。 

 

※２ 場合により、発注者が質問事項を修正することがあります。 

 

※３ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

 

※４ 電子入札システムに添付資料が登録されていない場合は淡色表示となり、クリックできません。 

    添付資料が登録されている場合はクリックすると、下図画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    添付資料を確認するには、参照するファイル名③を選択し「表示・保存」ボタン④をクリックします。 

 

 

 

 

③ 

④ 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.5-6 

 

（５）質問回答内容の印刷 

質問回答内容の印刷画面です。 

 

 
 

操作説明 
画面を右クリックして表示されたメニューから「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を

閉じます。 

① 

② 



 

 

           山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.6-1 

６．２．６  「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」の理由請求の回答を表示する場合 

 

（１）調達案件検索画面の表示 

調達案件検索画面です。 

 

 
 

操作説明 
検索条件①を指定し「「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」の理由請求」ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

部局  ：案件を担当している部局を選択します。  

課所  ：案件を担当している課所を選択します。 

入札方式  ：質問を行う案件の入札方式を指定します。 

検索年月  ：指定された年月内の公開日の案件が検索されます。 

表示件数  ：１画面に表示する案件の数を指定します。 

① 

② 



 

 

           山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.6-2 

（２）「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」調達案件一覧 

回答を確認する案件を選択する画面です。 

 

 
 

操作説明 
回答を確認する案件の「説明書」欄の「選択」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ：調達案件一覧を最新の状態にします。 

「選択」ボタン  ：理由請求および回答一覧画面が表示されます。 

「＜」ボタン  ：前頁の案件を表示します。 

「＞」ボタン  ：次頁の案件を表示します。 

① 



 

 

           山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.6-3 

（３）理由請求および回答一覧の表示 

参加資格なしおよび理由請求および回答一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 
発注者から理由請求に対する回答が登録されると、回答日時①に日付が表示されます。 

回答内容を確認するには「表示」ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 
「最新表示」ボタン  ：理由請求・回答を最新の状態にします。 

「質問入力」ボタン  ：新規で質問を追加登録します。 

「表示」ボタン  ：質問内容または回答内容が表示されます。 

 

② ① 



 

 

           山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.6-4 

（４）参加資格なしに対する理由請求および回答内容の表示 

発注者からの回答を確認することができます。 

 

 

 

操作説明 
回答欄に発注者からの回答が表示されます。 

回答内容を印刷する場合は「印刷」ボタン①をクリックすることにより新規ウィンドウで印刷画面が表示されます。※１ 

  

① 



 

 

           山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.6-5 

項目説明 

「添付資料表示」ボタン ：添付資料一覧画面に遷移します。（※２） 

「印刷」ボタン       ：印刷用の別画面が表示されます。 

「戻る」ボタン       ：「参加資格なし/非指名/非選定/非特定」理由請求および回答一覧画面に戻ります。  

 

注意事項 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

※２ 電子入札システムに添付資料が登録されていない場合は淡色表示となり、クリックできません。 

    添付資料が登録されている場合は、6.2.5-5頁注意事項（※４）と同手順で資料を確認することができます。 

 



 

 

           山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.6-6 

（５）理由請求回答内容の印刷 

理由請求回答内容の印刷画面です。 

 

 

 

操作説明 
画面を右クリックして表示されたメニューから「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を

閉じます。 

① 

② 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.7-1 

６．２．７  「非落札者/事後審査資格なし」理由請求の回答を表示する場合 

 

（１）調達案件検索画面の表示 

調達案件検索画面です。 

 

 
 

操作説明 
検索条件①を指定し「「非落札者/事後審査資格なし」の理由請求」ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 

部局  ：案件を担当している部局を選択します。  

課所  ：案件を担当している課所を選択します。 

入札方式  ：質問を行う案件の入札方式を指定します。 

検索年月  ：指定された年月内の公開日の案件が検索されます。 

表示件数  ：１画面に表示する案件の数を指定します。 

① 

② 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.7-2 

（２）「非落札者通知」調達案件一覧 

回答を確認する案件を選択する画面です。 

 

 
 

操作説明 
回答を確認する案件の「説明書」欄の「選択」ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

「最新表示」ボタン  ：調達案件一覧を最新の状態にします。 

「選択」ボタン  ：理由請求および回答一覧画面が表示されます。 

「＜」ボタン  ：前頁の案件を表示します。 

「＞」ボタン  ：次頁の案件を表示します。 

① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.7-3 

（３）理由請求および回答一覧の表示 

「非落札者通知」理由請求および回答一覧画面です。 

 

 
 

操作説明 
発注者から理由請求に対する回答が登録されると、回答日時①に日付が表示されます。 

「表示」ボタン②をクリックします。 

 

項目説明 
「最新表示」ボタン  ：理由請求・回答を最新の状態にします。 

「質問入力」ボタン  ：新規で質問を追加登録します。 

表示ボタン  ：質問内容または回答内容が表示されます。 

 

② ① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.7-4 

（４）「非落札者通知」理由請求および回答内容の表示 

発注者からの回答を確認することができます。 

 

 

 

操作説明 
回答欄に発注者からの回答が表示されます。 

回答内容を印刷する場合は「印刷」ボタン①をクリックすることにより新規ウィンドウで印刷画面が表示されます。※１ 

  

① 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.7-5 

項目説明 

「添付資料表示」ボタン ：添付資料一覧画面に遷移します。（※２） 

「印刷」ボタン       ：印刷用の別画面が表示されます。 

「戻る」ボタン       ：「非落札者／事後審査資格なし」理由請求および回答一覧画面に戻ります。  

 

注意事項 

※１ 印刷ボタンをクリックしただけでは印刷されません。印刷用の別画面を表示します。 

※２ 電子入札システムに添付資料が登録されていない場合は淡色表示となり、クリックできません。 

    添付資料が登録されている場合は、6.2.5-5頁注意事項（※４）と同手順で資料を確認することができます。 

 



 

 

山形県電子入札システム 

受注者用操作マニュアル 

 

6.2.7-6 

（５）理由請求回答内容の印刷 

理由請求回答内容の印刷画面です。 

 

 

 

操作説明 
画面を右クリックして表示されたメニューから「印刷」①をクリックし、印刷完了後、画面右上の「×」ボタン②で画面を

閉じます。 

① 

② 


